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1. BEVEZETES

1.1. A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6nallé belsé jogforrasa. A szakmai programmal és a szervezeti és mikodési

szabalyzattal, valamint a fenntartdé dontéseivel egyltt meghatarozza az intézmény belsé mikddését.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak és —a
tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivil — a kotelezettségek végrehajtasanak maédjat, tovabba az

iskola altal elvart viselkedés szabalyait.

1.2. hazirend idobeli és térbeli hatalya

A héazirend betartasa kotelez6 minden, az iskolaval jogviszonyban — tanuléi vagy feln6ttképzési - allé
tanuléra, oktatéra és alkalmazottra. ElSirasai értelemszeriien alkalmazanddék a szil&kre
(gondvisel6kre), akik a tanuldk térvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek
kotelezettségeket és az iskolat felkeres®, az iskolaval jogviszonyban nem alldkra is, tovabba bizonyos

kérdésekben a gyakorlati oktatasban résztvevd gazdalkodo szervezetekre is.

Elbirasai azokra az iskolai és iskolan kivili, tanitasi idében, illetve tanitdsi id6n kivil szervezett
programokra is vonatkoznak, amelyeket a szakmai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken

az iskola ellatja a tanuldk fellgyeletét.

2. A MUKODES RENDJE

2.1. Az intézmény munkarendje

Az iskola éplletében és a hozza tartozo terileteken felligyelet nélkil tanulé nem tartézkodhat.

A tanulé tanitasi id6 alatt (elméleti és gyakorlati oktatdsra is vonatkozéan) az iskola épuletét nem
hagyhatja el, rendkivili esetben az iskola elhagyasa csak a szUl6 személyes vagy irasbeli kérésére, az
osztalyfénok/igazgatohelyettes/igazgato irasos engedélyével lehetséges. A telephelyre valo tavozas és
nagysziinetben a 18. éviket betoltétt tanuldk szamara a kilépés a diakigazolvany felmutatasaval
torténik.

Ora- és sziinetrdviditést rendkiviili esetekben az igazgaté rendelhet el.

A szakképz6 intézmény sajatossagait tartalmazé intézményi munkarendet a 4szamu melléklet

tartalmazza.

2.2. Tanitasi rend

A tanuldknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel az iskolaban, illetve a gyakorléhelyen kell



lennidk.

A felndttképzésre kuldbn munkarend vonatkozik. A tandri Ugyelet elézetes jelentkezés és irasbeli
beosztés szerint torténik.

A tanitas eredményessége érdekében a tanuldk az 6rara idében, a szlikséges eszkdzokkel érkezzenek
meg.

A szakképzd intézmeény sajatossagait tartalmazo tanitasi rendet a 6. szamu melléklet tartalmazza.

A tanitasi érak rendje:

A tanitasi 6rak belsd rendjét az oktaté hatdrozza meg. Tanitasi 6ra alatt a tanulé nem tartézkodhat az
oktatasi helyiségen kivul. A tanulé fegyelmezetlen magatartdsaval senkit nem hozhat héatranyos

helyzetbe, és nem akadalyozhat a tanulasban.

A szakképzési munkaszerzddéssel vagy egyuttmikddési megallapodassal megszervezett gyakorlati
oktatas esetén a tanuld koteles betartani a gyakorldhely szabalyait. Az intézmény kapcsolattartéjan

keresztlil a foglalkozasi naplo alapjan tajékozodik a tanulé altal végzett gyakorlati tevékenységrol.

2.3. Azegyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozasokon valé tanuléi részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében és szakértdi
véleményében elbirt fejleszté foglalkozasok kivételével — onkéntes. Az egyéb foglalkozasokra a
tanulénak az el6z6 tanév majusaban kell jelentkeznie, az Uj beiratkozéknak pedig a tanév legelején és
a jelentkezés egy tanévre szdl. A csoport indulasa a megfelel6 minimalis 1étszdm (8 ) elérésének

fuggvénye. Az egyéb foglalkozasok kéz6tt minimum 10 perc szinetet kell tartani.

Annak a tanulénak, aki a szakszolgalatok szakvéleményében vagy szakértéi véleményében foglaltak
szerint fejlesztd foglalkozason valé részvételre kotelezett, e foglalkozasokrol térténd tavolmaradasat

igazolnia kell. A mulasztas a kotelez6 tanodrai foglalkozasokkal esik azonos megitélés ala.

A kdnyvtér szolgéltatasait csak az iskolai kdnyvtarba beiratkozott tanulok vehetik igénybe. A beiratkozas
minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szdl. A kdnyvtar haszndlati rendjét a szervezeti

és mikodési szabalyzat tartalmazza.

Az iskolaban tanitasi id6 utan — az intézményvezetdvel vald egyeztetést kdvetden, beleegyezésével —
iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy a rendezvény 22 éraig

befejez6dik, valamint, hogy oktaté felligyelete mellett térténik.

Az egyes egyéb foglalkozasok el6készitésében, lebonyolitasaban, lezarasaban a rendezvény
megszervezéséért felelds tanulokdzdsség tagjainak kdzre kell mikddnidk. Az osztalytermekben tartott
osztalyrendezvények utan a tanterem takaritasat — az oktato(k) feligyeletével — a rendezvényt szervezd
osztaly végzi.

Az egyéb foglalkozasok — fakultacio, szakkor, versenyfelkészités, érettségi felkészitd, tehetséggondozo
és felzarkéztatd stb. foglalkozasok — szakképzdé intézmény sajatos rendjét a 7. szamu melléklet

tartalmazza.

2.4. Elméleti és gyakorlati oktatasi helyiségek hasznalatanak szabalyai



Minden tanulé koételes a villamos energiaval, fltéssel, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény
berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megdrzésére tarsait is figyelmeztetni.
Az iskola épuletében, a tornaterem 0ltd6z6iben tilos balesetveszélyesen kdzlekedni, sajat €s masok testi

épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak az oktatét az osztalytermekben, illetve az 6rarend
szerint kijelOlt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe, gyakorlati oktatas helyiségeibe csak az oktato

engedélyével és kizarélag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

A gyakorlati termekben a tanulé kételes tisztén, rendben tartani munkahelyét és eszkdzeit. A gyakorlati
foglalkozasok kozotti szlineten kiviil a termet rovid idére csak az oktaté engedélyével hagyhatja el.
Kicsengetés utan az 6rakdzi szlinetekben a meghatarozott szaktantermek, gyakorlati termek ajtajat

zarva kell tartani.

A tanérak kozotti szlinetek a felfrissllést szolgaljak. Az oktatdk és a diakok ezt a jogot koételesek
tiszteletben tartani. A diakok kulturalt magatartasa alapfeltétele annak, hogy tevékenységikben ne

zavarjanak masokat.

A tanuldk a tantermek rendjét és az utanuk jovék elvarasait tiszteletben tartva tartézkodhatnak a

tantermekben. A szemetes, piszkosan otthagyott tantermeket a tanulécsoport koteles kitakaritani.

A tanteremben tartott utolsé tanitasi 6ra utan — a pedagégus felligyeletével — azokban a tantermekben,
ahol nem folyik délutani/esti oktatas, a tanulok a székeket a padokra felteszik, a szemetet a padokbol
kiszedik. A pedagogus feladata figyelni arra, hogy a tantermet a tanulék rendben hagyjak el. A tantermek
orarendje az ajtén kiflggesztve taldlhaté a hazirend kivonatéval ('Mindennapok hazirendje’) egydtt,

melynek betartasaért és betartatasaért a tanuldk és a tanarok egyarant felelésséggel tartoznak.

Az épllet bizonyos helyiségeinek (pl. informatikai eszkbzzel ellatott termek, férfi és ndi mosdd) és azok
berendezési targyainak rongalasa esetén a hazirend vonatkoz6 szabalyai mellett az adott helyiségre
vonatkozo, azok ajtajan és bels6 terében kifliggesztett specialis rendelkezések (beleértve az eszkdz

potlasat és a kartéritési felelésséget is) is érvényesek.

Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitas befejezését kovetd idészakban zarva kell tartani. A helyiségekbdl
val6é tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasardl és az aramtalanitasrol. Az évkozi tanitasi
szlnetekben és a nyari szinet ideje alatt a didkok csak az Ugyeleti napokon tartézkodhatnak az iskola

épuletében. Ettdl eltérni csak az intézményvezetd elbzetes irdsbeli engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetdk, de csak az
igazgato irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitéjegyként — a kdlcsdnvevénél marad, egy
példanyat pedig a portan, illetve az intézményvezet6-helyettesnél le kell adni.

Az iskola teruletén idegen személy csak engedéllyel tartozkodhat.

A szakképzb intézményhez kapcsolddé terlletek hasznalatanak rendjét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

2.5. Az elektronikus napléhoz valé sziil6i hozzaférés moédja



Az iskolaban hasznalt elektronikus naplé adataiba a sziilé/gondvisel6 az online fellileten az iskola altal
szamara — szul6i jogon — biztositott jelsz6 hasznalataval beletekinthet, tovabba a lezart naplé szervezeti
és mikodési szabalyzatban meghatarozott médon hitelesitett papir alapi masolatat is megtekintheti az

iskola tanari helyiségében az osztalyfénokkel megbeszélt idépontban, illetve a fogadddran.

Az iskola irasbeli tdjékoztatasi kotelezettségeinek egy részét is az elektronikus napldn keresztil teljesiti.
Az osztalyféndk az elektronikus napld utjan tajékoztatja a szll6ket a fogadoorak, a szulbi értekezletek

id6pontjardl és mas fontos eseményekrdl legalabb 6t nappal az esemény elétt.

3. A TANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

3.1. Aziskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskola nem vallal kartéritési felel6sséget a tanuldnak a tanuldi jogviszonybdl fakadd
kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasahoz nem szikséges vagyontargyaiban

bekdvetkezett értékveszteségekért.
3.2 Tiltott és hasznalatban korlatozott targyak szabalyai

A szakképzésrdl sz6lé 2019. évi LXXX. térvény 33. §-a (1a) és (1b) bekezdése szerint a Kormany
rendeletben meghatdrozza azon — a tanuldi jogviszonybdl, felnéttképzési jogviszonybdl, kollégiumi
tagsagi viszonybdl szarmazé kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlasahoz nem szikséges —
targyak korét, amelyet a tanuld a megfelel§ testi, szellemi és erkolcsi fejlédéshez valdé jogra, az
egészséghez valé jogra, az oktatdas zavartalansaganak biztositasara, valamint a kéz érdekére,

kodzbiztonsagra tekintettel a szakképzd intézménybe
a) nem vihet be (a tovabbiakban: tiltott targy), vagy

b) bevihet, azonban azt a tanitasi nap folyaman csak akkor birtokolhatja és hasznélhatja, ha azt a

szakképz6 intézmény
ba) igazgatdja egészségugyi célbdl, vagy
bb) oktatéja vagy pedagdégusa pedagdgiai célbdl

— a tanulmanyi rendszerben a Kormany rendeletében foglaltak alapjan rogzitettek szerint — az altala

meghatarozott idészakra engedélyezi (a tovabbiakban: hasznalataban korlatozott targy).

Az (1a) bekezdésben foglalt szabalyok betartatasaért a szakképzé intézmény igazgatdja felel azzal,

hogy a Kormany rendeletében, valamint a hdzirendben meghatdrozottak szerint gondoskodik a

szabalyok betartasanak ellen6rzésérél, a targy atvételérél, érzésérél, a tanuld, vagy egyéb személy

részére torténd visszaadasanak rendjérdl.

A targyak Orzésére — a tiltott targy kivételével — a Polgari Torvénykodnyv altalanos, a szerzddésen kivuli
karokozasért valo felelésségre vonatkozd szabalyait kell alkalmazni. A tiltott targy 6rzése soran a

targyban bekovetkezett karért a szakképz6 intézmény nem felel.

3.2.1 Tiltott targyak kore



A szakképzd intézménybe illetve kollégiumba nem vihet6 be:

a) a kdzbiztonsagra kiléndsen veszélyes eszkd6zokrdl sz6lé 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kdzbiztonsagra kuléndsen veszélyes eszkdz,

b) azon targy, amelynek birtoklasa

ba) a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél
sz016 2012. évi ll. térvényben, vagy

bb) a Buntet§ Térvénykdnyvrdl sz6l6 2012. évi C. térvényben

foglaltak szerint biintetend6, vagy

c) a tizennyolcadik életévét be nem toltétt személy részére nem értékesithetd termék.

3.2.2. Hasznalataban korlatozott targyak kore:
Hasznalataban korlatozott targynak minésul

a) a tanitasi nap folyaman

b) a foglalkozasok ideje alatt a kollégiumban,

c) a tandrdk, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre felkészit6 szakmai képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltétt id6t is — minden évfolyamon a
telekommunikacios eszkdzok — kuléndsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrégzitésre alkalmas

eszkozok és az internet elérésre alkalmas okos eszkdzok.

A tanuldk a gyakorlati oktatashoz sem vihetnek be sajat tulajdoni munkaeszkozt és gépet, eseti

engedély nélkdl.
A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai

1) Ha arra utal6 informacié mertl fel, hogy a tanulé az intézmény teruletén hézirend 3.2.1 (b) pontja

szerinti tiltott targyat tart birtokdban, akkor a szabalyok betartasat az oktaté jogosult ellenérizni azzal,
hogy

a) felszdlitja a tanulét annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, és ezzel egyidejiileg
b) értesiti
ba) a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartasaban kdzrem(ikddé személyt,
bb) az altalanos rendéri szervet, és
bc) a tanulé sziljét.
(2) Ha arra utal6 informécio merul fel, hogy a tanul6 az intézmény teriletén
a) az hazirend 3.2.1 (a) és(c)pontja szerinti tiltott targyat vagy

b) hasznélatdban korlatozott targyat engedély nélkll tart birtokédban, akkor a szabalyok betartasat az

oktatd jogosult ellendrizni azzal, hogy
ba) elsésorban felszdlitja a tanulét a targy atadasara,

bb) — amennyiben felszdlitas ellenére a targyat nem adja at — felszdlitja a tanulét annak igazolasara,

hogy a tiltott vagy hasznalatadban korlatozott targy nincs a birtokaban.



(3) Ha a tanulé
a) az 3.2.1 (a) és (c)pontja tiltott targyat, vagy
b) hasznalatdban korlatozott tdrgyat engedély nélkul

birtokaban tartja a tanitas vagy a kollégiumi foglalkozas id6tartama alatt, azt a tanul6tél a pedagdgus

atveszi.

A hasznalatban korlatozott targyak igazgatoi engedély nélkil nem lehetnek bekapcsolt és lathatd

allapotban az intézmény teruletén.

A tanuléknak tanitasi id6 kezdetén le kell tennilk a kulccsal zarhat6 szekrénylikbe vagy olyan tarolasra

alkalmas helyre, amely tanitasi idd alatt is elzarhatd. Ez nem lehet a tanulé személyes ruhazata.

Amennyiben nincs ilyen tarolasra alkalmas hely, akkor a targyat le kell adnia az intézmény altal
biztositott polcos, kulccsal zarhaté szekrénybe. Onnan tanitasi id6 végén az igazgatoé altal megbizott

oktatd vagy helyettes adhatja vissza.

Akinél a tanitasi idd alatt hasznalataban korlatozott targyat talalnak és engedély nélkil birtokolja, akkor

azt a pedagogus elveszi és az elvételrdl jegyzdkonyvet vesznek fel:
a. idépont

b. targy tipusa, allapota

megjeldlésével.

Az igy elvett targyat csak a szilének adhatja vissza az intézmény.

A tanulo részére a birtoklas és hasznalat igazgato, valamint oktato altali engedélyezése

A birtoklasra és hasznalatra vonatkoz6é engedélyt az igazgaté adhatja meg, vagy igazgatoi

jévahagyassal az oktatd, majd a tanulmanyi rendszerben rogzitik (vagy az oktaté vagy az igazgato)

a) a birtoklas és a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének id6tartamat (tandran, foglalkozason, tanitasi év), tovabba

c) birtokolhaté targyat.

Kartéritési felel6ség

Ha a tanulé tanulmanyi koételezettségeinek teljesitésével 06sszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézmeénynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg:
a) gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) — a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott - egyhavi 6sszegének 6tven szazalékat,
b) ha a tanuld cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kételezé legkisebb munkabér — a karokozas napjan

érvényes rendelkezések szerint megallapitott — 6thavi 6sszegét.

A szakképzési munkaszerzddéssel gyakorlati oktatasban résztvevd tanuléra vonatkozd kartéritési



szabdlyok:
A tanulé6 a szakképzési munkaszerz6désbél eredd kotelezettségeinek vétkes megsértésével a
gyakorlati képzést folytatd szervezetnek okozott kart koteles megtériteni. Ha a tanulét a gyakorlati

képzésben valo részvétel soran kar éri, a gyakorlati képzést folytatd szervezet koteles azt megtériteni.

A tanulé a gyakorlati képzést folytatd szervezetnek gondatlansagbdl okozott kar értékének otven
szazalékat koteles megtériteni azzal, hogy a kartérités mértéke nem haladhatja meg a tanulé pénzbeli

juttatasanak egyhavi 6sszegét.

A gyakorlati képzésen részt vevd tanuld részére a gyakorlati képzés szervezje (iskola/gazdalkodé
szervezet) — a tanuld &ltal okozott, de a tanuldé altal meg nem téritett karok fedezetére -

feleldsségbiztositast koteles kotni.

3.2. Ové-védd intézkedések

Tanuldéink minden tanév elején tliz- és balesetvédelmi oktatasban részesulnek, amelynek soran fel kell
hivni a figyelmuket a veszélyforrasok elkertlésére. Ennek megtorténtét az osztalyfénokok a napldban
rogzitik. Ezen kivil informatikabdl, gyakorlati targyakbdl és testnevelésbdl balesetvédelmi oktatasban
részesllnek, amit a tanuldk alairasukkal igazolnak. A gyakorlati oktatasban résztvevék a gyakorlati
képzéshez kapcsolddd munka- és tlzvédelmi oktatasban részesilinek, melyet a munkavégzés
eszkdzeiben, kérilményeiben torténd valtozas esetén megismételnek. A gyakorlati oktatas soran az
iskola gondoskodik a gépek, eszkdzdk munkavédelmi térvényben megfogalmazott biztonsagos
Uzembehelyezésérdl, a rendszeres felllvizsgalatardl és karbantartasardl, ennek részletes szabalyait az
iskola munka és tlizvédelmi szabdlyzata tartalmazza. A tanul6 6ltézkddése, ékszerei, hajviselete stb.

nem képezhet veszélyforrast én nem akadalyozhatja a gyakorlati oktatast.

A rendkivili események esetén szikséges teendbket a szervezeti és miikddési szabalyzat tartalmazza.
Az oktatdk a védd, 6vo elbirasok figyelembevételével és igazgatéi engedéllyel vihetik be az iskolai
foglalkozasokra az altaluk készitett, hasznalt pedagdgiai eszkdzoket. Az iskolai oktatashoz sajat eszkoz

csak sajat felel6sségre vihetd be.

A tanuldk igényei alapjan az iskola igazgatéjaval tortént el6zetes megbeszélés utan lehetéség van arra,
hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkdzeit (példaul sportlétesitmények, szamitdogépek) a tanuldk —
oktatéi fellgyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. Tanitdson kivil az iskola
létesitményeit a szervezeti és miikddési szabalyzatban leirtaknak megfelel6en hasznalhatjak a tanulok,

melynek betartasa minden diak szamara kotelez6.

Azokat az Ovo-védd elbirasokat, amelyeket — a szervezeti miikddési szabalyzat elbirasainak
megfeleléen, 6sszhangban az egészséges életmddra vonatkozé tamogatd intézményi munkarenddel —
a tanuldknak az iskoldban valé tartézkodas soran meg kell tartaniuk. Az el8irasokat az iskola szakmai
programjaban foglalt teljes kérli egészségfejlesztési programban szerepld tartalmi kdvetelményekkel

O0sszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

A gyakorlati tevékenységek, kiilsé képz6helyek (pl. tankonyha, nyari gyakorlat helyszine) esetén az



iskolai hazirend és a képzbhely, gyakorléhely hazirendje egyszerre érvényesll, kildénds tekintettel a
munkavédelmi eldirasok betartdséara (biztonsag, eszkézhasznalat).

Rendkivdli jarvanylgyi helyzet esetén az iskola specidlis szabalyok szerint gondoskodik az épuletben
tartozkodok és az oda belépdk biztonsagardl. A bejaratoknal és a folyosdkon, tantermekben
rendszeresen fertdtlenités torténik. A jarvanyugyi rendelkezések betartdsa mellett a személyes
kontaktus minimalizalasa a cél, kiscsoportos foglalkozas kizarélag az iskolavezetés engedélyével,
megadott helyen és el6re egyeztetett id6pontban torténhet. A fertétlenitett terembe a takaritas utan csak

engedéllyel lehet belépni.

Védo-ovo eldirasok, melyeket a tanulok eqgészsége, testi épsége védelmében az iskolaban

tartézkodas soran be kell tartani:

A legfontosabb rendszabalyok e kdrben kévetkezék:

o A tanuldkkal az egészséguk és testi épségik védelmére vonatkozo elGirasokat, a
foglalkozasokkal egyltt jard veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a szorgalmi
id6 megkezdésekor, valamint szlikség esetén (pl. osztélykirandulas) életkoruknak és fejlettségi
szintjlknek megfeleléen ismertetni kell. Az ismertetés tényét a haladasi napldban kell
dokumentalni.

e Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrdsok fokozottabban fennallnak (testnevelés
és sport, komplex természettudomany, informatika), az oktaté koteles az elsé tandraban a
tanulokat tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibdl adodo veszélyhelyzetekrél és azok megelbzési
madjarol.

e Minden gyakorlati foglalkozason a szakteriletnek megfelel6 munka- és tlizvédelmi oktatast kell
tartani és azt meg kell ismételni minden esetben, amikor az oktatas lényegi koérilményei és
eszkdzrendszere megvaltoznak. A részletes szabalyokat az intézményi munka- és tlizvédelmi
szabalyzat tartalmazza.

e A menekilési tervet és a rendkivlili esemény el6fordulasakor kdévetendd teenddket a
veszélyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.

e Az iskola terililetén és kdzvetlen kérnyékén, illetve a szervezett tanéran kivili foglalkozasokon,
rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani szigordan tilos.

o Az iskola terlletén és kozvetlen kornyékén, az iskola altal szervezett rendezvényeken a
blncselekménynek szamité tudatmodosité szerek, illegalis drogok behozatala és fogyasztasa
szigoruan tilos.

e A tanulé ruhazatanak, testékszerének, kérmének és az épuletbe behozott hasznalati targyainak
(pl. tska, technikai eszkdzdk) sem a sajat, sem masok testi épségét nem szabad veszélyeztetnie.

A tanuldkat érintd rendszeres egészséqiugyi feliigyelet és ellatas formai, a megszervezésiikkel

kapcsolatos eljarasok:

e Az iskolaorvossal és az iskolai védénével a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-ben foglaltak
alapjan — az iskolavezetés feladata.



Az iskoldban a rendszeres egészséglgyi fellgyeletet az iskolaorvos és a véddné biztositja.
Feladatuk a szlirdvizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag- és vérnyomasmeéreés, latas-,
hallas- és ortopédiai vizsgalat), egészségugyi alkalmassagi kdvetelmények vizsgalata, oltdsok
elb6készitése, valamint preventiv jellegli el6éadasok megszervezése kulénbdz6 korcsoportok
szamara.

o A tanuldk részvétele a vizsgalatokon kotelez6.

o A vizsgélatokrol elézetesen, és az azok soran felmeruld megallapitasokrél a szuldk értesitést
kapnak.

e A tanulék csoportos fogaszati szilirGvizsgalata és kezelése a terlletileg illetékes fogaszati
rendelében évente, szorgalmi (tanitasi) idében térténik. A szirdvizsgalaton valé részvételt,
valamint annak ideje alatt a tanuldk felligyeletét a nevelési-oktatasi intézmény biztositja.

e A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanuldkat gyogytestnevelés

foglalkozasokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelezb.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellaté személy és elérhetéségének meghatarozasa,

kozzététele

o A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskoldban az igazgaté altal e feladatokkal megbizott
oktato latja el, aki elézetes megbeszélés alapjan mind a szuldék, mind a tanuldk rendelkezésére
all.

e A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott oktatd és az iskolapszichologus, szocialis
seqitd elérhetéségét, fogadoorajat az iskola informacidés csatornain (falitjsag, honlap, k6zosségi
oldal) megfelel6 mdédon nyilvanossagra kell hozni.

e Szikség esetén, a hatas- és feladatkdrébe tartozé esetekben az iskolai pszichologus (illetve

alkalmanként a szocialis segitd) is bekapcsolddik a felmerilé problémék megoldasaba.

Baleset-megel6zési eldirasok, intézkedések baleset esetén

e Minden tanév alakulé nevelbtestileti Glésén az oktatokkal, az els6 tanitasi nap osztalyfénoki
foglalkozédsain a tanulokkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tlizvédelem legfontosabb
szabalyait.

o Az iskola terlletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és kdrnyezetét kialakitani, hogy
senkit ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

e Minden tanulénak biztositani kell a szlinetekben valé mozgasi lehetéséget.

o Az 6ltozbkbe a tanuldk csak az el6z6 osztaly tavozasa utan mehetnek be.

e Az iskolaban a folyos6i mozgas soran a jobbra tartds szabalyai szerint kell kbzlekedni.

o Elektromos eszkdzoket a tanuldk csak oktaté vagy mas iskolai alkalmazott engedélyével és
feligyeletével hasznalhatnak.

o A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérhetd oktatonak.



o A sériltet megfeleld elldtasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi rendel6be at kell
kisérni vagy ment6t hivni.

o A sérllés kérulményeirdl, a sérult ellatasarol az osztalyféndk, vagy akadalyoztatasa esetén mas
érintett oktato tajékoztatja a szulét.

e A tanulobaleset tényét, korliiményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen kell

jegyz6ékonyvben régziteni.

3.3. Szakmai programhoz kapcsolodo iskolan kiviili rendezvények

Iskolai kirdndulasnak a szakmai programban rdgzitett, térvényi szabalyozas betartdsaval szervezett

kirandulas mindésdil.

A szakmai programban meghatdrozott tanulmanyi kirandulasokon, amelyeket az iskola
koltségmentesen szervez, minden érintett tanuldnak részt kell vennie. Indokolt esetben a szuld kérésére
(pl. egészségigyi ok) az osztalyfénok adhat felmentést a részvételi kotelezettség aldl. A felmentés

megadasarol a szulét ertesiteni kell.

Osztalykirandulasok az iskola éves munkatervében rogzitett idépontokban lehetnek, ha az osztaly
tanuléinak szllei kezdeményezik és irasban vallaljak koéltségeit. A kirandulast az igazgaté a féigazgato

jovahagyasaval engedélyezi.

A kirandul6csoport a gyllekezési helytél a visszaérkezés helyéig a kisérd oktato(k) fellgyelete alatt all.
A csoportbdl eltavozni csak akkor lehet, ha a kisér6 oktaté megengedi.

Az iskola altal szervezett, kotelez6 és szabadon valaszthaté iskolan kivili rendezvényeken,
programokon a tanuldknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt venniuk, az

iskolaban is érvényes magatartasi szabalyokat (hazirend el6irasait) kell betartaniuk.

Minden rendkivili eseményt (baleset, tliz, hianyzas) azonnal jelenteni kell a kirandulast vezeté, illetve

a rendezvényen fellgyel6 oktatonak.

A tanulénak csak rendkivil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhaté szul8i
kérésen alapul6 — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulas helyett az iskola mas

tandrai foglalkozasan vegyen részt, vagy a kotelezd iskolai rendezvényrdl tavol maradjon.

3.4. Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas

Az oktatassal dsszefiiggé téritési dijak mértékérdl és az esetleges kedvezményekrdl tanévenként — a
fenntartdval valé egyeztetést kdvetéen — az iskola igazgatéja dont. A téritési dijakkal és tandijakkal
kapcsolatos szabalyozasrol a szakképzesi centrum kancellarja dont.

Téritési dijkoteles:

e a nem tankdteles tanuldnak az iskolaban a tanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése miatt az
évfolyam masodik alkalommal térténd megismétlésekor a szakképzési kdzfeladatok,

e afilggetlen vizsga,

e az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuléi jogviszony megsziinése utan az érettségi

vizsga, tovabba az adott vizsgatargybdl tett masodik javitd vizsga
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e a tanuldi jogviszony fennallasa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése el6tti sikertelen
érettségi vizsga masodik vagy tovabbi javito- és pétld vizsgaja,

e a tanuldi jogviszony megsziinése utdn megkezdett szakmai vizsga (ideértve a javito- és pétld
vizsgat is), tovabba a tanuldi jogviszony fennallasa alatt megkezdett, de be nem fejezett szakmai
vizsga esetén a masodik vagy tovabbi javitévizsga

Tandijkoteles:

e a szakképz8intézményben a szakmai programhoz nem kapcsolédd nevelés és oktatas, valamint
az ezzel 8sszefliggd mas szolgaltatas,

o kozépfoku iskoldban a tanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és
tovabbi alkalommal torténé megismétlése,

e a tanuldi jogviszony keretében a harmadik vagy tovabbi szakképesitésre vald felkésziilés,
beleértve a harmadik vagy tovabbi szakmai vizsgat, annak javité- és pétlo vizsgait is. Ebbdl a
szempontbdl kivétel az a szakképesités, amelyet iskolarendszeren kivlli szakképzésben
szereztek. Nem szamit masodik szakképesitésnek a meglévé szakképesitéssel betodlthetd
munkakdor magasabb szinvonalon valé elldtasat biztositdé képzésben — szakmai és
vizsgakdvetelményben meghatérozott koérben — szerezhet§ szakképesités, példaul a
szakképesités-raépulések. Ingyenes az iskolai rendszerii szakképzésben val6 részvétel az enyhe
értelmi fogyatékos és az egyéb pszichés fejlédési zavarral kiizdé tanulé részére a harmadik
szakképesités megszerzéseéig.

A téritési és tandij a fenntartd altal meghatarozott keretek kozétt a tanulmanyi eredménytdl fliggéen és

a tanuld szocialis helyzete alapjan csokkenthet6 az alabbiak szerint:

4,71 folotti tanulmanyi atlag esetén 50%
4,00 folotti tanulmanyi atlag esetén 25%
Az errdl sz6l6 tajékoztatast a tanév megkezdésekor a szakképzd intézmeény és a szakképzési centrum

a honlapjan is kbzzéteszi.

A téritési dijakat minden hé 10. napjaig el6re kell befizetni az iskolatitkarnal vagy az iskola ezzel a
feladattal megbizott alkalmazottjanak. Félévre sz6l6 dijakat a hatarozat kézhezvételétdl szamitott 15

napon belil kell befizetni.
Az étkezési téritési dijak megfizetésének egyes szabalyai

Az étkezési téritési dijakat havonta el6re, minden ho6 szolgaltato altal kijeldlt napjaig kell a kijelolt
ugyintézénél befizetni.
Adott napra megrendelt étkezési téritési dijat csak abban az esetben nem szamolunk el, ha az étkezést

a tanul6 vagy szul6je legalabb egy nappal elére az étkezést biztosité szervezetnél lemondja.

3.5. Az 6sztondij, szocialis 6sztondij, a szocidlis tAmogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei

A tanulok részére biztositott tamogatasok,nem alanyi jogu 6sztdndij odaitélésérél — amennyiben erre

az iskola jogosult — a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagégus, az Utravald

program koordinatora és az osztalyféndk véleményének kikérése utan a nevelbtestiilet dont.
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A szocidlis 6sztondijak, illetve tdmogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult — elényt
élvez az a tanulg, aki hatranyos helyzet(, halmozottan hatranyos helyzetl, egyik vagy mindkét sziléje
munkanélkili, tovabba akit az egyik szll6je egyedil nevel, vagy akinek magatartasi és tanulmanyi

munkaja kiemelkedd.

A gyakorlati képzést szervezd szervezet a tanulét szocialis tamogatasban részesitheti, részére

szakképzési munkaszerzédést ajanhat (11. évfolyamtdl kezdve)

3.6. Atankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

A tankdnyvellatas rendjében tanévente az alabbi terlletekre térink ki:
e az ingyenes tankdnyvellatasra jogosultak kore, a jogosultsag igazoldsanak médja (minden év
januarjaban),
e atankonyvellatassal 6sszefliggé feladatok, hatariddk,
e a tankonyvellatasban kdzremUkddék: igazgatd, tankonyvfelelGs, kdnyvtaros,
munkakozOsségvezetdk, osztalyfénokok, oktatok.
A tankdnyvrendelést oly médon kell elkésziteni, hogy a tankdnyvtamogatas, a tankdnyvkolcsdnzés az

iskola minden tanuldja részére biztositsa a tankdnyvhoz vald hozzajutas lehetéségét.

A tankdnyvrendelés végleges elkészitése elbtt az iskolanak lehetéve kell tenni, hogy a szllék teljes
korGen megismerjék a tankdnyvhdz jutas lehetdségeit (tankdnyvlista, arak, kedvezmények). A szlld
nyilatkozhat arrél, hogy gyermeke részére az dsszes tankdnyvet meg kivanja-e vasarolni vagy egyes

tankdnyvek biztositasat mas modon, példaul hasznalt tankdnyvvel kivanja megoldani.

Az ingyenes tankodnyvek az iskola kdnyvtari allomanyaba kerilnek. Az ingyenes tankényvhoz a tanuldk

kodlcsdnzeés utjan jutnak.

Az iskolai tankdnyvkdlcsdnzés soran biztositani kell, hogy a kdlcsénzést igénybe venni kivané tanuldk
egyenlé eséllyel jussanak hozza a tankdnyvekhez. Ha a tankodnyv kolcsdnzése soran a konyv a
szokasos hasznalatot meghaladd mértéken tul séril, a tankdnyvet a tanuld elveszti, megrongalja, a
nagykoru tanulé, illetve a kiskoru tanulé sziléje az okozott karért kartéritési felel6sséggel tartozik. Nem
kell megtériteni a rendeltetésszer(i hasznalatbdl szarmazo értékcsdkkenést (amortizcio). A tankdnyv
elvesztése esetén a tanuld, illetve szuléje koteles a tankdnyv beszerzési drat megtériteni. A tanulénak
felréhatd ok miatt megrongalédott tankonyvet (beleérive a munkafiizetek, munkatankdnyvek
feladatainak kitdltését is) a tanuld/sziilé koteles masik tankdnyv beszerzésével megtériteni, illetve a

tankonyv értékét megfizetni.

3.7. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elvei, az elosztas rendje

A tankonyv vésarlasahoz biztositott allami tAmogatas — amennyiben ilyen rendelkezésre all — tanuldk
kozotti szétosztasanak maodjardl évente dont az oktatoi kar. Amennyiben e tamogatés a szocialis elvek
figyelembevételével kerll odaitélésre, a dontésnél az el6z6 pontban megfogalmazott elveket kell

figyelembe venni.
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A tankodnyvtamogatasba beszamit a tartés kdnyvhasznélat.

3.8. Tantargyvalasztas

Az iskola igazgatdja minden tanév aprilisdban az osztalyféndkdok kozremikodésével szilbi
értekezleteken, illetve osztalyfénoki orakon értesiti a szildket és a tanuldkat a kdvetkezé tanévben
valaszthaté tantargyakrél, az azt tanité oktatokrol.

9-12. évfolyamon a masodik idegen nyelv valaszthatd, amennyiben a tanuldécsoport létszama eléri az
indithatd torvényi szintet.

Emelt szint( érettségi felkészités valaszthaté a szakképz6 intézmény altal meghirdetett tantargyakbol

A tizennegyedik életévét be nem toltétt tanuld esetén szilbje, a tizennegyedik életévét betdltott tanuld
esetén a szil és a tanuld kézdsen, tizennyolcadik életévét betdltott tanuld esetén maga a tanuld, a
szUl6 egyetértéseével minden év majus 20-ig irasban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos

dontését az osztalyfénoknek.

3.9. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozé
eléirasok

A tanulé hianyzasat, illetve késését a tanitasi orakrol, gyakorlati foglalkozasokrél, valamint az egyéb

foglalkozasokrdl igazolni kell (beleértve a kozosségi szolgalatot is).

A kivételes helyzetektdl eltekintve a mulasztast kiskoru esetén a szllé (gondviseld), vagy nagykoru
tanuld az osztalyfénoknek elézetesen, de legkésdébb a mulasztas napjan telefonon vagy e-mailben

koteles bejelenteni.

Ha az oktaté megitélése szerint a tanulé beteg, gondoskodik a tébbi tanul6tdl vald elkildonitésérdl, és
kiskoru tanuld esetén a lehetd legrovidebb iddn belul értesiti a tanuld szileit. Ment8szallitas esetén
gondoskodik kisérdrél.

A szulé egy tanév folyaman gyermekének harom tanitdsi nap hidnyzasat igazolhatja (6raszamtél
fuggetlenil). Ennél hosszabb idétartamu hianyzasra engedélyt — indokolt esetben — az iskola igazgatdja
adhat (ideértve a jarvanyigyi okbdl igazolhatd 10 napot is). Igazolt véradas napjara a tanulé mentesul
a tanitas alol.

Nyelvvizsga letételére a tanulé egy tanévben harom napot hasznalhat fel. Két napot az irasbeli és a
szobeli vizsgakra, amennyiben bemutatja a vizsgakézpont altal kildott behivét vagy igazolast, egyet

pedig a vizsga el6tti felkészilésre.

A gépjarmiivezetdi engedély megszerzéséhez szikséges vizsgakra egy évben két napot vehet igénybe
a tanuld, amennyiben a vizsgakdzpont bélyegzdjével ellatott igazolast mutat be.

A mulaszté tanuld iskolaba jovetelének elsé napjan, de legkésébb — az elébb megjeldlt idéponttdl
szamitott — 8 napon belil igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén az igazolast az osztalyféndknek
kell bemutatni. A tanuld az elektronikus naplé fellletén a sziilé alairasaval is ellatott igazolassal, orvosi
igazolassal igazolhatja a mulasztasat. Gyakorlati foglalkozasroél torténd mulasztas esetén a tanuld

gyakorlati képzést folytaté szervezetnek is bemutatja az igazolasat. A tanuld 6rai, egyéb foglalkozasai
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igazolatlannak min&sulnek, ha az el§irt hataridd alatt nem igazolja tavolmaradasat. Utdlagos igazolas

nem fogadhato el.

A tanulé mulasztasa igazolt, ha
e tavolmaradasat naploszammal ellatott orvosi igazolassal, vagy korhazi zarojelentéssel igazolja,
melyet a gondviseld tolt fel a KRETA feliiletre. Tanuldszerzédés keretében folyd gyakorlati oktatas
folyaman tappénzre jogositd orvosi igazolas sziikséges.

e hatdsagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt hivatalos

dokumentummal (pl. értesités, hatarozat) igazolja;

o clézetesen engedélyt kapott a tdvolmaradasra az osztélyfénoktél, vagy az intézményvezetétdl.
Amennyiben az igazolds barmely esetben kilén dokumentummal torténik, a szilének azt is igazolnia
kell.

Nagykoru tanulé esetén a mulasztasok igazolasaval kapcsolatban a szilének, gondvisel6knek
biztositott jogokat és kotelezettségeket a nagykort tanulé gyakorolja (a KRETA-ban megadott

gondvisel6i hozzaféréssel).

Tavolmaradasra 3 napig az osztalyfdndk, ennél hosszabb idére az igazgatd adhat engedélyt. Ha a
tandrardl vald tavolmaradas az iskola vagy az osztalyk6zdsség érdekeit szolgalja (pl. versenyen valé
részvétel, iskolai rendezvény), akkor a mulasztdst az osztalyf6ndk igazoltnak tekinti. Oktaté csak sajat
orgjardl, foglalkozasardl szakmai, pedagdgiai indokkal vagy az iskolak6zésség érdekében elézetes

egyeztetést kdvetéen engedheti el a tanuldt, és igazolhat mulasztast az osztalyfénoknél.

A varhaté tavolmaradasra vonatkozé kikérdket (sportegyesilet, kulturalis csoport, kilfoldi utazas, stb.)
fuggetleniil az utazas id6tartamatdél az osztalyféndknek kell bemutatni a tavolmaradas megkezdése el6tt

lehetbleg legalabb egy héttel.

Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi 6rardl, egyéb foglalkozasrél, az orat, foglalkozast tarté oktatéd a
késés tényét, idejét a digitalis osztalynapléba vagy az egyéb foglalkozasi napléba bejegyzi. A késések
id6tartamat 6ssze kell adni, és amennyiben az eléri a tandéra, gyakorlati foglalkozas, egyéb foglalkozas
teljes id6tartamanak megfelel§ szamu percet, igazolt vagy igazolatlan éranak min8dsuil. A késé tanuld

nem zarhato ki a tanérarél, gyakorlati és egyéb foglalkozasrol.

A mulasztasokra vonatkozé szabalyok azokra az iskolai szervezésl rendezvényekre is vonatkoznak,
amelyeken a tanuldk részvétele kotelezd, tovabba az elézetesen kdzosségi szolgalatra jelentkezékre.
Az iskola értesiti a szUl6t —kollégista tanulé esetében a kollégiumot is —, ha a tankdteles tanuld elsé
alkalommal igazolatlanul hidnyzott. (Nem tankdteles tanul6 estében 10 éra utan)

Az értesitésben felhivja a szUl6 figyelmét az ismételt igazolatlan hidnyzés kdvetkezményeire.

5 ora igazolatlan hidnyzas utan tankoteles tanuld esetében az iskola értesiti a szUlét, a kollégiumot, az
illetékes gyermekjoléti szolgalatot és a gyamhatdsagot is. Ha a tankdteles tanulé igazolatlan hianyzasa
egy félévben a tizendt orat eléri, az el6zéeken felll a szabalysértési hatésagot is értesiteni kell.

Ha tankdteles tanuld hianyzasa eléri a 25 6rat, akkor az iskola a szul6 mellett ismételten értesiti a
gyamhatosagot.

A szakképzési 6sztondij folydsitasa hat igazolatlan foglalkozas utan megszinik.

Nem tankdteles tanul6 jogviszonya 30 igazolatlan 6ra elérése utan megszlinik, amennyiben az iskola eleget
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tett értesitési kotelezettségének.

Az igazolt és az igazolatlan hianyzasok Osszesitett 6raszamdéra vonatkozéan a kovetkezd szabdlyok

érvényesek:

e ha egy tanévben meghaladja a 250 6rat,

e szakképzé évfolyamokon az elméleti tanitasi 6rak 20 szazalékat,

e egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak 30 szazalékat,
és emiatt a tanulé teljesitménye év kdzben nem volt osztalyozhato, akkor a tanitasi év végén a tanulo
nem mindsithetd, és a vonatkozé jogszabalyok alapjan az oktatéi testiilet dont osztalyoz6 vizsgara vagy
évismétlésre val6 utasitasarol.
Az oktatoi testllet az osztélyozé vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulé igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a husz tandrai foglalkozast, és az iskola eleget tett értesitési
kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuld mulasztasainak szama mar az elsé félév végére
meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt minésithetd,

félévkor osztalyozo vizsgét kell tennie.

Ha a gyakorlati képzést szakképzési munkaszerz6dés keretében gyakorlati képzést folytatd szervezet
végzi, az évfolyam megismétléséhez a gyakorlati képzést folytaté szervezet hozzajarulasa is
szlkséges. Azonban ha a tanulé mulasztasa a husz szazalékot eléri, de igazolatlan mulasztasa nincs,
és szorgalma, elért teljesitménye alapjan a mulasztasat a kovetkezé tanév megkezdéseéig potolja, és az
elgirt gyakorlati kdvetelményeket teljesiteni tudja, mentesithetd az évfolyam megismétiésének
kotelezettsége aldl. Err6l az oktatdi kar a gyakorlati képzéhely javaslatara az intézmény szakmai
programjaban foglaltak alapjan dont.

Mulasztés a szorgalmi id6szakon kivili 6sszefiiggd szakmai gyakorlatrol:

Ha a tanulé igazolt és igazolatlan mulasztasa meghaladja az 6sszefliggé szakmai gyakorlati képzési idd
(6raszam) husz szazalékat, a tanuld az évfolyam kévetelményeit nem teljesitette (magasabb évfolyamra
nem léphet). Azonban, ha igazolatlan mulasztasa nincs, vagy az igazolatlan mulasztasa nem haladja
meg az Osszefiggd szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) Ot szazalékat, és az igazolatlan
mulasztasat pétolta, a kévetkezd tanév megkezdéséig potolja az elbirt gyakorlati kdvetelményeket, a
tanul6 magasabb évfolyamra Iéphet, amennyiben a gyakorlati képzés szervezbje ezt igazolja. A
magasabb évfolyamra lépés kérdésében a gyakorlati képzés szervezdjének javaslatara a szakképzd
iskola oktatéi kara dont. Az igazolatlan mulasztds nem haladhatja meg az 6sszefliggd szakmai
gyakorlati képzési id6 (6raszam) 6t szazalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanuld pétolni koteles.

A feln6ttképzésre vonatkozd hianyzasi és igazolasi el6irasok a 12/2020. Kormanyrendeletben
foglaltakkal megegyeznek. A tantargyak, modulok aldli felmentések beadasanak hatarideje
intézményenként eltérd lehet. Ennek id6épontjait a szakképzé intézmény a honlapjan nyilvanossagra
hozza legkésdbb szeptember 15.ig. A tanuld elézetes ismeretének beszédmitdsa a hatalyos

jogszabalyon alapul.
A diakkorok miikédésének szabalyai

Az iskolaban a tanuldk igényeinek, érdeklédésének kielégitésére didkkdrok mikddnek. A diakkor lehet:
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szakkor, érdeklédési kor, énekkar, turakor, mlvészeti csoport stb.

A diakkordk létrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet megel6z6 tanév
végéig barmely tanuld, szllg, oktatd, illetve a diakdnkormanyzat, a szil6i szervezet iskolai vezetésége.
A javasolt diakkor létrehozasardl minden tanév elején — az adott lehetéségek figyelembevételével — az
éves munkaterv elfogadasa és a tantargyfelosztas jovahagyasa alapjan a nevel6testiilet dont.

Az egyes diakkori foglalkozasok idejérdl, helyérél és a foglalkozast tarté oktatd(k) nevérdl az iskola
honlapjan, hirdetétablajan és a tanariban kell az érdekl6déket tajékoztatni. A honlapon a foglalkozast
tartd oktatd nevét csak annak kifejezett hozzajarulasa esetében lehet k6z6Ini. A foglalkozasokon részt

vevd tanuldk névsorat a foglalkozast tarté oktatd vezeti és aktualizalja.

3.10. Az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozoé vizsgara jelentkezés modja
és hatarideje, a javitovizsgak szabalyozasa

Az iskoldban az osztalyoz6 vizsga tantérgyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a képzési

programok tantargyi programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek

alkotjak.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett id6pontjait, az osztalyozd vizsgara jelentkezés modjat és

hataridejét az iskola igazgatdja hatarozza meg a jogszabaly adta keretek kozott, és hirdetmény

formajaban az iskola honlapjan, a tanuloi tajékoztatas forumain és az osztalyfénokok utjan a tanuldk és
szlleik tudomasara hozza a vizsga lebonyolitasat megel6z6en negyven nappal, a jelentkezési lap
formatumanak csatolasaval.

Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztalyzatainak megallapitasahoz a
hazirend 3.9. alfejezetében felsorolt esetekben (,A tanulé tavolmaraddsanak, mulasztasanak,
késésének igazolasara vonatkoz6 el6irasok”) vagy ha a tandrai foglalkozasok aldl felmentették
(magantanulo).

A tanulé az osztalyozé vizsgara irasban jelentkezik a vizsga lebonyolitasat megel6zéen 20 nappal, az
igazgatohoz benyuijtott jelentkezési lapon, mely az iskola honlapjan is megtalalhaté.

A tanulmanyok alatti 6sszes vizsgat a hatalyos jogszabalyok (Szkt., 12/2020.Korm.Rendelet)
el6irasainak figyelembevételével szervezzik.

A felsébb évfolyamba lépéshez sziikséges osztalyzatai megallapitasahoz, vagy egy adott tantargybdl

az osztalyzat megszerzéséhez a tanuldnak osztélyozoé vizsgat kell tennie, ha

e elérehozott érettségire kivan jelentkezni, de még nem teljesitette az adott tantargy tanulmanyi
vizsgakdvetelményeit, nem szerezte meg a helyi tantervben el6irt osztalyzatot;

e a jogszabalyban megengedett idénél tdbbet mulasztott, és az oktatéi kar dontése alapjan
osztalyoz6 vizsgat tehet (6sszesen 250 6rat meghaladé hidnyzas, az adott tantargybdl, a hianyzas
meghaladja az éves 6raszam 30%-at);

o kuilféldi tartézkodas, magantanuldi statusz illetve egyéb ok miatt az igazgatdé engedélyezte
szamara az osztalyozo vizsga letételét;

o felmentették a kotelezd foglalkozasokon valé részvétel aldl, de osztalyozd vizsga letételére

kotelezték (pl. sportoldk esetében testnevelés);
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o tanulmanyi idejének megroviditését engedélyezték (egy vagy tobb tantargybdl, illetve valamennyi
tantargybdl);

e mas iskolabdl Iépett at, és az el6z6ekben nem tanult tantargyakbdl (pl. idegen nyelv) vizsga
letételére kotelezték;

e atandrakon nem tanult tantargybodl osztalyozo vizsga letételére engedélyt kapott.

Tudnivaldk az osztalyoz6 vizsgaval kapcsolatban:

o Osztalyoz6 vizsga a kulénbdzeti vizsga kivételével évente 3 vizsgaid6szakban tehetd: aprilisban,
juniusban és augusztusban.

e Az igazgatd ettdl eltérd idépontot is kijeldlhet. A vizsga iddépontjait az igazgato jeldli ki. A vizsga
pontos napjarél a vizsgazo, illetdleg a szulé minimum a vizsga el6tt két héttel értesitést kap.

e Egy vizsgaiddszakban legfeljebb 2 évfolyam tananyagabdl vagy 2 tantargybdl teheté osztalyozé
vizsga. Harom évfolyam anyagabdl ill. tébb tantargybdl csak rendkiviil indokolt esetben igazgatoi
engedéllyel lehet vizsgazni.

o Az osztalyozd vizsga letételét az igazgato engedélyezi.

o Az osztalyozo vizsgara valo jelentkezés kérelmét az aprilis-juniusi vizsgaidészakra januér 31- ig;
az augusztus-szeptemberi vizsgaidészakra pedig majus 1-ig kell beadni az iskola igazgatéjanak
cimezve.

o Az osztalyozé vizsga kovetelményeit az iskola oktatdéi kara hatarozza meg. A tantervi
kovetelmények az iskola honlapjan folyamatosan megtekintheték, kérelemre a tanul6 vizsga el6tt
irasbeli tajékoztatast kaphat.

e Az osztalyoz6 vizsga helye az az iskola, amellyel a tanulénak tanuldi jogviszonya van. Indokolt
esetben a tanuldé mas iskolaban is jelentkezhet a vizsga letételére. Erre engedélyt az igazgato
adhat.

e Az osztalyozd vizsga napjan a tanuld kérelmére mentesllhet a tanoérak latogatasanak
kotelezettsége aldl. Az irasbeli és a szoébeli vizsgara 1-1 nap felhasznalasa engedélyezhetd.
Tovabbi 1 napot az elérehozott irasbeli érettségi vizsgara lehet igénybe venni. A kdzismereti
targyak mindegyikébdl irasbeli és szdbeli vizsgat kell tenni. A szakmai tantargyakbdl az
érettségivel, szakmai vizsgaleirassal megegyez6 a szamonkérés maédja (alapesetben irasbeli és
szobeli/gyakorlati). Amennyiben az irasbeli vizsgan a tanulé nem teljesit legalabb 12%-ot, szdbeli

vizsgara nem bocsathaté.

Kivételt képeznek ez aldl:
e digitalis kultura — gyakorlati vizsga és szbbeli vizsga
o testnevelés — 9-10. évfolyamon csak gyakorlati vizsga, 11-12. évfolyamon elméleti és
gyakorlati vizsga

Osztalyozé vizsga elérehozott érettségi miatt:
o Az el6rehozott érettségit a tanuld tanulmanyi munkaja mellett és nem helyette vallalja, ezért csak

az osztalyozo vizsga napjara és az irasbeli érettségi idejére kap felmentést az iskolalatogatas aldl.



Az osztalyoz6 vizsgara valo felkésziilés nem ad felmentést mas tantargyak orainak latogatasa és
az orakra val6 felkészulés alol!

A tanulé az 6nként vallalt osztalyozd vizsgara onalldban készil fel, és sajat felel6sségére
jelentkezik, de szaktanara koteles tanacsot adni a felkészliléshez a tanulénak, amennyiben kéri.
Atantargyak részletes kdvetelményrendszerét minden tanulé megtalalja a szakmai programban az
iskola honlapjan vagy a kényvtarban.

Minden iskolankkal tanuléi jogviszonyban 1évé diak szamara a vizsga dijmentes.

Elérehozott érettségi vizsga - a szakmai vizsga kivételével - legfeljebb harom (magyar nyelv és
irodalom, térténelem, matematika), az Nkt.-ban meghatarozott vizsgatargybdl a tanuldi jogviszony,
illetve a felnéttképzési jogviszony fennallasa alatt, a szakképzé intézmény szakmai programjaban
a jelentkez6 szamara az adott vizsgatargyra vonatkozéan meghatarozott kdvetelmények
teljesitését kovetden, a szakképzd intézményi tanulmanyok teljes befejezését megel6z6 elsé vagy

masodik tanév oktdéber-novemberi €s majus-juniusi vizsgaidészakaban is letehetd.

Jelentkezés osztalyozé vizsgara:

o El6rehozott érettségire és osztalyoz6 vizsgara a megadott hatariddig az iskola barmely tanuléja

beadhatja a jelentkezését, megfeleld indoklassal, oktatdja javaslataval és alairasaval az iskolaban
hasznalt jelentkezési lapon.

e A jelentkezéseket az osztalyfénok a megadott hataridéig 6sszegydijti, véleményét a megfeleld

helyre felvezeti (nagyon figyelve az alabb felsorolt kritériumoknak valé megfelelésre és arra

hogy a tanulénak adott évfolyambdl ne legyen korabbrél érdemjegye), alairja és leadja az

iskolatitkariba.

A jelentkezés elfogadasarol a szaktandr, az osztalyfénok és az iskolavezetés véleményének
figyelembe vételével az iskola igazgatdja dont. Dontését hatarozatban kozli a tanuldval és
gondvisel6jével (az augusztusi vizsgaidészak esetén) junius 15-ig. (Az aprilisi vizsgaidészak
esetén februar 15 —ig)

Az iskolatitkar 6sszesiti minden vizsgaidészakban a jelentkezéseket; az engedélyezett vizsgak
Osszesitését atadja a munkakozOsség-vezetbknek és az érintett osztalyfénokoknek, akik

alairatjak a tanuldval ennek tudomasul vételét.

Az engedélyezés feltételei:

Pozitiv dontés csak abban az esetben varhato, ha a tanulé az alabbi feltételek mindegyikének megfelel:

az adott tantargybdl, amennyiben azt az iskolaban tanulta, a tanuld el6z6 félévi és év végi
eredménye legalabb j6 (4);

tanulmanyi teljesitménye kiegyensulyozott, tanulmanyi atlaga az el6z6 tanév végén, illetve
félévkor legalabb 3,5 volt és nem bukott egy targybdl sem;

az adott tantérgybdl nincs szaktanari figyelmeztetése;

nincs igazolatlan éraja az adott félévben;

magatartasa és szorgalma legalabb jo;

a fentiektdl eltéré esetben egyéni mérlegelés alapjan az igazgaté dont
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A vizsga lebonyolitasa a szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasaroél sz6l6 12/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet
alapjan:

e Az irasbeli osztalyoz6 vizsga id6tartama minden tantargybdl 60 perc. Egy napon harom irasbeli
vizsgat lehet tenni.

o A szobeli osztalyozd vizsgat az iskola oktatéibol alakitott 3 tagu vizsgabizottsag elétt kell
megtartani. A vizsgabizottsag kérdez6 tanara lehetdleg az az oktatd legyen, aki a tanulét el6zéleg
tanitotta. Az elndki teendbket az igazgatd vagy megbizottja latja el. A vizsgan az elndkon és a
kérdezd tanaron kivil még legalabb egy, az adott tantargyat tanité vizsgabizottsagi tagnak jelen
kell lennie.

e A tanulonak az altala kihGzott tétel kidolgozasara min. 20 percet kell biztositani (kivéve az idegen
nyelv, ahol nincs felkészllési id8). A feleletek maximalis idétartama 10 perc.

e Az atanuld, aki feladatat legalabb elégséges szinten nem tudja megoldani, még egy feladatot kap
(huz), tovabbi felkészilési id6vel. Végso osztalyzatat a két felelet szazalékos atlaga alapjan kell
megallapitani.

e Ha a tanuld csak szdbeli vizsgat tesz, teljesitményérél a kérdezd tanar révid irasos értékelést ad
(ezt a jegyz6kdnyvhdz mellékel).

o Azt a vizsgazot, aki akar az irasbeli, akar a szébeli vizsgan figyelmeztetés ellenére meg nem
engedett eszkdzt haszndl, az igazgato a vizsga folytatasatol eltilthatja, ebben az esetben a
vizsgaja elégtelen. Az indokolatlanul félbehagyott vizsgat sikertelennek kell tekinteni,
eredmeénye elégtelen.

o Az 6nhiban kivuli, indokolt vizsgamegszakitas esetén modot kell adni annak megismétiésére.

e A szobbeli vizsgat évfolyamonként mas-mas napon kell lebonyolitani. A felsébb évfolyam
vizsgajanak szébeli részére csak akkor bocsathaté a vizsgazo, ha az alacsonyabb évfolyam
vizsgajanak szobeli részén megfelelt.

o Az osztalyozd vizsgan nyuijtott tanuldi teljesitmény értékelése az adott tantdrgy munkakézdsség
altal elfogadott értékelési rendszere szerint torténik.

e Az osztalyoz6 vizsga nem ismételhetd meg. Sikertelen osztalyozo vizsga esetén a tanuldnak
javitovizsgat kell tennie.

o Az osztalyozd vizsgardl jegyzOkonyvet kell vezetni. A vizsga eredményét a torzslapba és a
bizonyitvanyba a megfeleld zaradékkal be kell vezetni.

e Az eredményhirdetés ideje legkés6bb a vizsgaid&szak utolsé vizsganapjat kéveté nap. Az
eredményhirdetésig az oktatdknak titoktartasi kotelezettsége van. Az eredményhirdetésen a

megjelenés kotelezd.

Felmentés oralatogatas alol:

e Ha a tanuld a tantargyat osztalyozd vizsgaval teljesitette elérehozott érettségi indokaval,
mindaddig jarnia kell az 6rakra, ameddig az adott tantargybdl sikeres elérehozott érettségi vizsgat
nem tett.

o Az el6rehozott érettségi utan a tanuld akkor latogathatja a tanitasi orékat, ha ezt kérelmezi az

iskola igazgatoéjanal, aki ezt engedélyezheti. A két tanitasi nyelvii osztalyokban a nyelvérak



latogatasa a kdzépszintil érettségi letétele utan is kdtelezd a szakmai programban leirtak szerint.
(Kivételt képez az a tanuld, aki nyelvtudasat felséfoku C tipusu nyelvvizsgaval igazolja, akinek
eredményét jeles szintl osztalyozd vizsgaként fogadjuk el.). A B2 komplex nyelvvizsgaval
rendelkezd tanulé (amennyiben a kimeneti kdvetelmények ezt meghaladd szintet nem irnak eld)
a nyelvoérak latogatasa alol kérelmére felmenthetd.

o Ez aldl kivétel a testnevelés tantargy, mert az egészség védelme érdekében a testnevelés drakon
valo részvétel minden tanuld szamara kételez8. Felmentés irasbeli kérelemre csak akkor adhatd,
ha a tanulé élsportolé.

e Ha a tanul6 a tantargyat a sikeres elérehozott érettségi utdn nem kivanja tovabb tanulni, az igy
keletkezd ,lyukas 6rakon” jogszerl tartozkodasi helye a kényvtar, tanterem, illetve a folyosé. Az

iskola épuletét lyukas 6ran elhagyni — az utolso tanitasi ora kivételével — nem lehet.

Osztalyozé vizsga hidnyzasuk miatt nem osztalyozhaté tanulék esetén:

e Amennyiben a tanuldk dolgozatirasokrdl rendszeresen hidnyoznak, témazaré dolgozataikat
évente potdolgozat irasaval teljesithetik. Ennek idépontjat az oktatoval valdé egyeztetés soran
jeldlik ki. Nem tankdteles tanuld hianyzas miatti osztalyozo vizsgat csak irasbeli kérelemre adott
igazgatoi engedély alapjan tehet.

e Ha még igy sem sikerll elegendd, a szakmai programban el6irt szamu érdemjegyet szerezni, a
tanulé nem osztalyozhato.

o Az osztalyozo vizsga idépontja a nem osztalyozhaté tanuldk esetében januar utolsé hete az elsé
félévi tananyagbdl. Az év végi osztalyozé vizsgan a tanév teljes anyaga kerll szamonkérésre a
tanitasi év végeig.

e Amennyiben ez nem sikerul, vagy a tanulé nem jelenik meg, a kovetkezd vizsgaidészakban

javitovizsgat koteles tenni.

Kilonbozeti vizsga az igazgaté dontése alapjan barmikor teheté.

A kuldnbozeti vizsgaval kapcsolatban az aldbbiak szerint kell eljarni:

e A KkUldnbozeti vizsgara a bizonyitvany benyujtasaval kell jelentkezni. A vizsgaengedélyt az
igazgaté adja, és 6 allapitia meg a kilénbozeti vizsga anyagat is, kivéve, ha valaki kulfoldi
bizonyitvany alapjan jelentkezik vizsgara.

o A kulénbdzeti vizsga azokra a tantargyakra illetéleg tananyag-elemekre terjed ki, amelyeket a
tanuld az érvényes tantervbdl és bizonyitvanybdl megallapithatéan az el6z8 osztaly(ok)ban nem
tanult.

e Ha a tanulénak tanulmanyai folytatasahoz egynél tébb osztaly vagy évfolyam anyagabdl kell
kGldnbozeti vizsgat tenni, akkor engedélyezhetd szamdra az egy-egy osztalybdl a félévenkénti
vagy az dsszevont kilénbdzeti vizsga letétele.

e Avizsga ideje altalaban a szorgalmi idé vége vagy az év eleje.

e A vizsgaztato tanarok lehetdleg annak az osztalynak az oktatoi legyenek, amelyben a sikeres



vizsga letétele utan a tanul6 folytatja tanulmanyait.

e Avizsga lebonyolitasa az osztalyozé vizsgéra elGirtak szerint torténik.

o Aklldnbodzeti vizsga dijtalan és nem nyilvanos.

o A KkUldnbdzeti vizsgardl jegyzékonyvet kell késziteni és a vizsga eredményét a tanuld
bizonyitvanyaba, a napldba és a torzskdnyvbe is be kell vezetni. A kilfoldi bizonyitvany alapjan
kUldnbdzeti vizsgat tett tanuldnak uj bizonyitvanyt kell kiallitani, és a jegyzet rovatba be kell
jegyezni a kilénbdzeti vizsga eredményét.

Javitévizsga szabalyzata

e Javitovizsgan kell részt vennie annak a tanuldnak, akinek valamelyik tantargybdl az év végén
megallapitott osztalyzata elégtelen volt, vagy az osztalyozé vizsgan szerzett elégtelent.

e A javitovizsgara utasitott tanul6 vizsgat csak az igazgato altal megallapitott napon tehet.

e A javitdvizsga helye az az iskola, amellyel a tanulénak tanuldi jogviszonya van. A vizsga elétt
legalabb 30 nappal fliggetlen vizsgabizottsag kérheté.

o Avizsga idejét az igazgatd kdzzéteszi az iskola honlapjan (minden év augusztus 15-31. kdzott)

e A javitovizsga kdvetelményeit az iskola honlapjan elérhetévé kell tenni.

e A javitdvizsga indokolatlan elmulasztasa vagy szabalytalansag miatti eltiltas évismétlést von
maga utan.

e Atanuld bizonyitvanyaval jelenik meg a vizsgabizottsag elétt.

o A rendkivuli okbdl, igazgatdi engedéllyel elhalasztott javitd vizsgara készllé tanuldnak részt kell
vennie a kovetkez6 fels6bb osztaly tanulmanyi munkajaban, mulasztasait szabalyosan igazolnia
kell, munkajat a tobbi tanuléhoz hasonléan kell elbiralni. A javité vizsga sikeres letétele utan a
tanulé az osztalynak végleges tagja lesz, sikertelen vizsga esetén az el6z8 osztalyt kell
megismételnie.

o A javitovizsgat az osztalyozoé vizsgara el6irt médon kell lebonyolitani.

e Az irasbeli vizsga (id6tartama tantargyanként 60 perc lehet). Egy napon legfeljebb két irasbeli
vizsgat lehet tenni. Az irasbeli dolgozatot nem a tanulét tanité tanar javitja.

e A szobeli vizsgat az iskola oktatéibdl alakitott vizsgabizottsag el6tt kell megtartani. A
vizsgabizottsag kérdezé tandra nem lehet az az oktatd, aki a tanulét el6zdleg megbuktatta. Az
elndki teenddket az igazgatd vagy megbizottja latja el. A vizsgén az eIndkdn és a kérdezd tanaron
kivil még legalabb egy, a tantargynak megfeleld szakos vizsgabizottsagi tagnak jelen kell lennie.
Ha a bizottsag Iétszama barmilyen okbdl csdkken, a vizsgat fel kell fliggeszteni a harmadik tag
megérkezéséig.

e A tanulénak az altala kihuzott tétel kidolgozasara az idegen nyelv kivételével min. 20 percet kell
biztositani. A feleletek maximalis id6tartama 15 perc. Az a tanuld, aki feladatat nem tudja
megoldani, még egy feladatot kap (huz), tovabbi felkészilési id6vel. Végs6 osztalyzata a két
felelet szazalékos atlaga lesz. Ha a tanulé csak szdbeli vizsgat tesz, teljesitményérdl a kérdezé
tanar rovid irasos értékelést ad (ezt a jegyz6kdnyvhoz mellékeli).

o Azt a vizsgazot, aki akar az irasbeli, akar a szébeli vizsgan figyelmeztetés ellenére meg nem
engedett eszkdzt hasznal, az igazgaté a vizsga folytatasatol eltilthatja, vizsgaja sikertelen és csak



az osztaly megismétliésével folytathatja tanulmanyait. Az indokolatlanul félbehagyott vizsgéat
sikertelennek kell tekinteni. Az 6nhiban kivll indokolt vizsgamegszakitas esetén modot kell adni
annak megismétlésére, més esetben a vizsga nem ismételheté meg.

e A javitdvizsgan nyujtott tanuldi teljesitmény értékelése az adott tantargy munkako6zdssége altal
elfogadott értékelési rendszer szerint torténik.

e A javitovizsga dijmentes a vizsgazo szamara.

e A javitovizsga eredményét az osztalyf6nok irja be a térzskdnyvbe és a bizonyitvanyba. Az
eredményhirdetés a bizonyitvany kiosztasaval torténik, legkésébb a vizsgaidészak utolso
vizsganapjat kdvetd napon.

Az osztalyozo-, javito és kildnbozeti vizsgardl jegyz8konyvet kell kiallitani.

Agazati alapvizsga szabalyzata

e Az agazati alapvizsga a tanuldnak, illetve a képzésben részt vevd személynek az adott agazatban
torténé munkavégzéshez sziilkséges szakmai alaptudasat és kompetenciait orszagosan egységes
eljaras keretében méri. A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy az agazati alapoktatas
elvégzését kdvetben tehet agazati alapvizsgat.

e Az agazati alapvizsga az adott agazatba tartozé valamennyi szakma tekintetében azonos szakmai
tartalmat a képzési és kimeneti kdvetelmények hatarozzak meg.

o A szakképzd intézmény altal szervezett agazati alapvizsgat a szakképz6 intézmeény oktatéibol és
az elndkbdl allé vizsgabizottsag eldtt kell letenni. A vizsgabizottsdg elndkét a szakképzd
intézmény székhelye szerint illetékes terlleti gazdasagi kamara delegalja.

e Az agazati alapvizsga teljesitését az év végén adott bizonyitvanyba kell bejegyezni. Az agazati
alapvizsga bizonyitvanyba bejegyzett teljesitése a képzési és kimeneti kdvetelményekben

meghatarozott munkakor betdltésére valo alkalmassagot igazol.

4. ATANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI, A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI
ES ALKALMAZASUK ELVEI

4.1. A tanuldék jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten példamutaté magatartast tanusit vagy folyamatosan jé tanulmanyi
eredményt ér el, az osztaly, illetve az iskola érdekében k6z6sségi munkat végez, az iskolai, illetve az iskolan
kivuli tanulmanyi, szakmai, sport- és kulturalis versenyeken, vetélked6kdn vesz részt, vagy barmely mas
modon hozzajarul az intézmény és a szakképzés j6 hirnevének megbrzéséhez és ndveléséhez, az iskola
jutalomban részesiti.

Az iskolaban — a tanév koézben — elismerésként a kdvetkezd dicséretek adhatok: szaktanari, osztalyfénoki,

igazgatoi, oktatoi testileti dicséret.

Az egész évben példamutatd magatartast tanusitd és kiemelkedd tanulmanyi és kézésségi munkat végzett
tanuldk a tanév végeén szaktargyi teljesitményutkért, példamutaté magatartasukért, kiemelked6 szorgalmukeért

dicséretben részesithetdk. A dicséretet a tanuld bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az iskolan kivili versenyeken, vetélkeddkon, illetve eléadasokon, bemutatékon eredményesen szerepld

tanuldk igazgatoi dicséretben részesuilnek.
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A tanuldk jutalmazasara a tanuldk gyakorlati képzdhelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet a tanuldk
jutalmazéséban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képzéhely javaslata alapjan a jutalmazasrdl az oktatoi
testllet dont. A kiemelkedé eredménnyel végzett egylttes munkat, az egységes helytallast tanusité tanuldi
kb6zosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet irasba kell foglalni és azt a
szul6 tudomasara kell hozni.

Az igazgatdi és az oktatotestlleti dicséretet nyilvanossagra kell hozni. Ez torténhet az iskolai hirdetétablan, az
iskola honlapjan, osztalyféndki éran, tanévzard tUnnepélyen, illetve nevelbtestileti értekezleten. A dicséretrdl
és a kihirdetés médjardl a szul6t értesiteni kell.

4.2. Afegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Azt a tanuldt, aki tanuldi jogviszonyabdl fakadd 1ényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok teljesitését ide nem
értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend elGirasait megszegi, fegyelmezé intézkedésben lehet
részesiteni.
A fegyelmezd intézkedések és a fegyelmi eljaras tekintetében a 12/2020(11.7.) Kormanyrendelet XVIII.
fejezetében leirtak szerint kell eljarni.
A fegyelmez6 intézkedések formai:

e szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas;

o osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, megrovas;

e igazgatdi figyelmeztetés, intés, megrovas;

e oktatoi testuleti figyelmeztetés

o fegyelmi eljaras meginditasa

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tettaranyos bilintetés, a fokozatossag elve és a nevel6 célzat

ervényesdul.

A tanulo sulyos kotelességszegése esetén a blintetési fokozatok betartasatdl el lehet tekinteni, s a tanulét

legalabb az osztalyféndki megrovas blntetésben kell részesiteni.

A fenti fegyelmezd intézkedések gyakorlati képzbéhely javaslatara is kiadhatdk, illetve a gyakorlati oktatoi

fegyelmezd intézkedés kiszabhato.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiléndsen az alabbi esetek:

e durva verbalis agresszio,

o testi és lelki bantalmazas;

e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, tudatmoédosité szerek) iskolaba hozatala,
fogyasztasa;

e aszandékos és sulyos gondatlansaggal elkdvetett karokozas;

e aziskolai oktatok és alkalmazottak emberi méltésaganak, az iskola jo hirnevének durva megsértése.

A szakképzd intézmény sajatossagait tartalmazé jutalmazasi és fegyelmezési rendet a szakképzd intézmény sajat
hazirendje tartalmazza.

5. A TANULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI
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5.1. A tanulok jogai

A szakképzés agazati kerettdrvénye és a végrehajtasara kiadott rendeletek részletesen tartalmazzak a
tanuldk jogait és kotelességeit.

A tanulé a tanuléi jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatél kezdve gyakorolja. A szocialis tdmogatashoz
vald, a kulonbozd részvételi és valasztasi jogok, tovabba az iskolai munkamegosztasban intézményesitett
egyuttmikodési jogosultsagok a tanuld altal megkezdett elsé tanév kezdetétdl, a létesitményhasznalat, az

iskolai rendezvényekre vonatkozo el6irasok azonban mar a beiratast kdvetden illetik meg a tanulét.

Az iskola minden tanuldja jogosult a tanulok felkészitését szolgald helyiségeknek és felszereléseinek
haszndlatara tanitasi idében, tandran kivuli foglalkozasok sordn az iskola nyitvatartasi ideje alatt.
Munkaszineti napokon valé vagy az oktatasi idén kivlli hasznélathoz az intézményvezet6 elézetes irasbeli
engedélye szikséges. A helyiségeket és létesitményeket a tanuldk csak pedagdgus felligyelete mellett vehetik
igénybe. A helyiségek hasznalata sordan minden esetben be kell tartani a munka- és tlzvédelmi,
energiatakarékossagi és vagyonvédelmi elbirasokat.

A neveléshez-oktatashoz valo jog a tanulé alkotmanyos joga.

A tanulé joga, hogy

e biztonsagos és egészséges kdrnyezetben tanulhasson

e személyiségét, emberi méltdsagat, vallasi meggy6z86dését, nemzeti és etnikai hovatartozasat, nemi
identitasét tiszteletben tartsédk, vele szemben fizikai és lelki er6szakot, testi fenyitést ne alkalmazzanak

e ellene kollektiv biintetéseket ne alkalmazzanak, mas(ok) viselkedése, magatartasa miatt 6t hatrany
ne érje

e a kotelezd, valasztott és egyéb  foglalkozasokon részt vegyen, a tanulmanyi munkahoz és a
szamonkérésekre torténd felkésziiléshez megfelel6 id6t és segitséget kapjon

o teljesitményérdl, eredményeirdl rendszeres visszajelzést kapjon

o téritésmentesen vehesse igénybe az iskola létesitményeit (kdnyvtar, tornaterem, kondicionalé terem,
informatika terem, stb.), eszkozeit és egyéb kulturalis szolgaltatasait

e kiemelkedd tanulmanyi munkajaért, kozdsségi tevekenységéért dicséretben, jutalomban részesljéon

e a jutalmak odaitélésérdl az iskola igazgatdja, az oktatdi kar, az osztalyféndk és a diakénkormanyzat
donthet (a tanulmanyi eredmények szerinti jutalmazas részletes szabalyai, valamint a jutalmazas
formai az iskola szakmai programjaban kertilnek meghatarozasra)

e szocialis kedvezményekben, tarsadalmi juttatasokban és tankdnyvtamogatasban részesuljon

e hit- és vallasoktatasban részesiiljén

e rendszeres egészségugyi feliigyeletben és ellatasban részesiljon

e személyesen vagy képvisel§ utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban, a
diakdnkormanyzat munkajaban

e hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz

® jog- vagy érdeksérelem esetén panasszal élhet az osztalyfénok, a diakdnkormanyzat és az iskola
igazgatoja felé, panaszara 15 napon belll érdemi valaszt kell kapnia

e hozzajusson a tovabbtanulasahoz sziikséges informéacidkhoz
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e megvalassza az érettségi vizsga szintjét és el6rehozott érettségi vizsgat tegyen
o fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szdmot tudasardl (annak ismeretében, hogy ez dijkételes),
kérelmét irasban a tanév, illetve a félév vége el6tt legaldbb 30 nappal kell benyujtania az iskola
igazgatojanak, aki tovabbitja kérelmét az illetékes szerveknek
e atvételét kérje masik osztalyba vagy tanuldécsoportba (kérelmét a félévzarast kovetd egy héten bellil
nyujthatja be az iskola igazgatdjanak, aki soron kivul irasbeli hatarozatban tajékoztatja dontésérél a
tanulot az érintett osztalyfonokok és szaktanarok véleményének kikérése, valamint az elbirdlasi
szempontok, pl. tanulmanyi eredmény, fegyelmi helyzet megvizsgalasa utan)
e atanitasi 6rék latogatésa, illetve az értékelés aldl részleges vagy teljes felmentését kérje (kérelmét az
osztalyféndknek nyujthatja be, aki tovabbitja azt az iskola igazgatdjahoz)
o felmentést kaphat testnevelés és gyogytestnevelés orak aldl kizardlag orvosi javaslatra,
valamint azokbdl a tantargyakbdl, amelyekbél a tanuld el6rehozott érettségi vizsgat tett
o BTM vagy SNI fennallasa esetén mentesitési kérelméhez koételes orvosi vagy szakszolgalati
szakvéleményt csatolni (kérelmérdl az iskola igazgatdja dont az osztalyfénok és a szaktanar
javaslatanak figyelembevételével)
o a tanulé a dontésrél 10 napon belll irasbeli hatdrozatot kap, a hatarozat kézhezvételéig
azonban a tanitasi 6rak latogatasa kotelezé
e az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt mondjon az 6t nevelSk és oktatdk
munkajarol

e adatait az iskola biztonsagos korilmények kozott kezelje, tarolja

Az iskolai foglalkozas keretében a tanul6 altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanulét illeti meg, ha a dolgot az
altala hozott anyagbdl késziti el. Ez esetben a tanuld tulajdonjogat — irasos megéllapodas alapjan —
atruhazhatja az iskolara. A tanuléi jogviszonybdl eredd kotelezettség teljesitése soran a tanulé altal iskolai
anyagbdl készitett dolgok tulajdonjoga az iskolat illeti meg. A kiskoru tanulé szlléje megallapodhat az
intézményvezetbvel abban, hogy a tanulé az altala készitett dolog tulajdonjogat az intézménytdl adasvétel
utjan megszerzi. Ez esetben a vételarat az anyagkoéltség és a befektetett munka aranyaban kell megallapitani.
Ha tanulé altal eléallitott intézményi tulajdonban 1évé dolgot az intézmeény bérletbe adja, vagy — az adasvétel
kivételével — gyumdlcsozteti (hasznait szedi) a bevétel 20 %-a illeti meg a tanulét. Ha a dolgot az intézmény
értékesiti, a tanulét a bevételbél szarmazoé nyereség tekintetében a szervezeti és mikodési szabalyzatban
meghatarozott dijazas illeti meg.

Az iskolai gyakorlati képzés keretében létrehozott termékek, szolgéaltatasok tuladonjoga az oktatasi
intézmeényé.

5.1.1. Atanuldk észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

A tanuldk a jogszabdlyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott jogaiknak az érvényesitése
érdekében — szdban vagy irasban, kézvetlenidl vagy valasztott képvisel6ik, tisztségvisel6k utjan — az iskola
igazgatdéjdhoz, az osztalyfdnokiukhdz, az iskola oktatdihoz, a didkdnkormanyzathoz vagy a képzési tanacs
képvisel6jéhez fordulhatnak.

A tanuléi véleménynyilvanitas joganak gyakorlasat segité forumok és eljarasok az iskolaban kiléndsen a
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kovetkezdk:
o diakkdzgylilés,
e osztaly és iskolai didkdnkormanyzat,
e szervezett és rendszeres bels6 kdzvélemeény-kutatas,
e véleményezé gylijtdlada,

e rendszeres diakdnkormanyzati értékelés.

A tanuldk kérdéseiket, véleményiket, javaslataikat szdban vagy irdsban, egyénileg vagy valasztott
képvisel6ik, tisztségvisel6ik utjdn kdzdlhetik az iskola igazgatosagaval, oktatdival vagy a szul6i

munkakdzosség vezetbjével. Javaslataikra tizenot napon belll érdemi valaszt kell kapniuk.

5.1.2. Atanulé és a kiskoru tanul6 sziildje tajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanuldkat az iskola igazgatdja az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis tudnivalokrol
az iskolai diakdnkormanyzat vezet6ségi Ulésén legalabb évente két alkalommal, a folyosén elhelyezett
hirdetétablan keresztil folyamatosan tajékoztatja. Az osztalyféndkdk az osztalyfénoki érakon folyamatosan
tajékoztatjak a tanuldkat.

A tanulét és a tanulod szileit a tanulo fejlédésérdl, egyéni haladasarél az oktatok széban és az elektronikus
naplén keresztll irasban tajékoztatjak. Amennyiben a tanul6é érdekében szikséges, a gondviseld iranyaban
kotelez6 tajékoztatas tértivevényes killdeményben vagy mas, az igazgato altal elrendelt formaban torténik.

A szlil6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrél az iskola igazgatdja
a szul6i szervezet vezetéségének Ulésén minden tanév elején szdéban, az iskolaba 1épd szamara leginkabb
lathaté helyen elhelyezett hirdetStablan keresztll folyamatosan, irdsban tajékoztatja. Az osztélyfénokok az
osztalyok szul8i értekezletein, az oktatok a fogadddrakon a szuléket széban tdjékoztatjak.

Az osztalyfénok félévente egy szulbi értekezletet tart, de aktualis problémak, szervezési feladatok esetén tébb
értekezlet is dsszehivhatd, szervezhetd, rendhagyd esetben az iskolavezetés kezdeményezésével vagy
képviseletével. Osszevont sziilSi értekezletet az igazgatd hivhat dssze. Lehetéség szerint az igazgato
koérlevélben vagy hangosbemond®d, riadélanc utjan tajékozatja a tanuléifjisagot ill. a szliléket az iskola életének

aktudlis eseményeirdl.

Félévente egyszer sor keril a délutani oktatéi (az 6sszes iskoldban tanitdé oktatd részvételével) fogaddorak
megtartasara. A szll6nek, gondviselének ugyanakkor lehetésége van a megbeszélésre a heti fogadddrakon
vagy az oktatéval elézetes id6pont-egyeztetés utan. Az iskola a honlapjan kdzzéteszi a heti/félévi fogadddrak

idépontjait.

A szulbk és a tanuldk sajat jogaik érvényesitése érdekében szdban vagy irasban, kdzvetlenll vagy valasztott
képviselbik, tisztségviseldk utjan az iskola igazgatdsagahoz, az adott ligyben érintett tanulé osztalyfénokéhez,

az iskola oktatéihoz, a diakdnkormanyzathoz vagy a szlil6i szervezethez fordulhatnak.

5.2. A tanulok kotelességei

Az intézmény &ltal elvart tanuldi viselkedési szabalyok

A tanulé kotelessége



e a hazirendet, a ra vonatkozé szabalyokat (szakmai program, SZMSZ) betartani, illetve tarsaival
betartatni

e az iskola minden tanuldjanak és dolgozdjanak személyiségi jogait, emberi méltdésagat, vallasi
meggy6z0dését, nemzeti és etnikai hovatartozasat, nemi identitasat tiszteletben tartani

e a tanitasi 6rakon, foglalkozasokon, valamint az iskola rendezvényein részt venni, azokon az iskolaban
eléirt altalanos, illetve Gnnepi viseletet hordani, az iskola tanuldjatél elvart viselkedést és hozzaallast
tanusitani

e tanulmanyi kotelezettségének eleget tenni, a tanitasi 6rakra rendszeresen készllni, az elGirt
felszereléssel rendelkezni

e a tanitasi 6rat semmilyen mdédon nem lehet zavarni (beszélgetés, étkezés, telefonhasznalat stb.) IKT
eszkozoket csak a tanari utasitasoknak megfelel6 oktatasi célra lehet hasznalni.

e a szamonkérések iddpontjaban megjelenni, a szamonkérésekre vonatkozé szabalyokat
tisztességesen betartani, a meg nem engedett segédeszkdzok hasznalatatol tartozkodni

e sajat és masok testi épségére vigyazni

e az iskoldban tapasztalt rendkivili eseményeket, veszélyes tevékenységeket, baleseteket
haladéktalanul jelenteni, tovabba a balesetvédelmi, tliz- és munkavédelmi el6irdsokat maradéktalanul
betartani

e aziskola helyiségeit, eszkdzeit rendeltetésszeriien hasznalni, azok allagat megovni

e arongalas, lopas tényét jelenteni, okozott kar esetén tetteiért a kartéritési szabalyzatnak megfeleléen
anyagi és fegyelmi felelésséget vallalni

e behozott értékeire vigyazni, masok tulajdonat tiszteletben tartani, valamint az iskola teruletén talalt
targyakat a portan vagy az oktatoi szobaban leadni

e a konyvtari kényvek, dokumentumok, valamint az ingyen tankdnyvek allagara vigyazni, azokat a
megadott hatériddn belll visszaszolgaltatni, az okozott kart megtériteni

e mulasztasait az el6irdsoknak megfeleléen, a megadott hataridén belll igazolni

e arabizott feladatokat ellatni, hetesi, csoportfelel@si, diakligyeleti kotelezettségeit teljesiteni

e részt venni az iskola altal szervezett egészségugyi és szlrévizsgalatokon

e az iskola kulcskezelési rendjének megfeleléen nyitni és zarni az iskola helyiségeit, azok rendjére,
koérnyezetére vigyazni

o a kdzdsségi szolgalat alkalmaval a munkavégzésre kijeldlt helyeken rendszeresen megjelenni, ott
megfelel6 magatartast tanusitani

e az intézmény kozosségi oldalakon és egyéb online fellleten torténé megjelenitésére vonatkozo
szabalyokat betartani

Fenti szabalyok (és tovabbi kdzponti rendelkezések) megsértése esetén fegyelmezé intézkedések
alkalmazasara keril sor. Ezek megvalasztasanal az elkdvetett vétség sulyara, eléfordulasanak
egyszeri vagy ismétlédé voltara, ill. a tanuléra varhatéan gyakorolt pedagdgiai hatasra vagyunk
tekintettel.

A 2011. évi XLI. térvény értelmében a dohanyzas az intézmény teljes tertletén tilos. A vonatkozd jogszabalyok
értelmében a szabalysértd tanuldra, illetve gondviselbjére egészségvédelmi birsag keril kiszabasra.

Az intézmény teljes terlletére és az intézmény terlletén kivull tartott Gnnepségekre, rendezvényekre
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alkoholt, kabitészert és mas, egészségre artalmas szert behozni, fogyasztani és terjeszteni szigortuan
tilos. Olyan személyt, aki az iskola dolgozdinak megitélése szerint ilyen szerek hatasa alatt all, az

intézmény teriletére, rendezvényeire nem engedink be és értesitjik az illetékes hatésagokat.

Tilos tovabba:

e pirotechnikai eszk6zoket, illetve masok testi épségét veszélyeztetd eszkdzoket behozni, hasznalni és
hasonlé tevékenységeket folytatni

e szerencsejatékot, tovabba engedély nélkili Gzleti és kereskedelmi tevékenységet folytatni

e Onkényuralmi jelképeket viselni és hasznalni

e ajelen szabalyzat 3.2 pontjaban felsoroltak

Fenti szabalyok megsértése minden esetben fegyelmi vétségnek mindsil és arra vonatkozé

eljarasrend lép életbe, adott esetben a megfelelé hatdsagok értesitésével és bevonasaval.

Az intézmény k6z6sségi oldalakon és egyéb online feliileten torténé megjelenitésének szabalyai

e Az iskola tanuldja az épllet falain kivil, az online vilagban is az iskolat képviseli. Az iskola koz0sségi
oldalakon, videdbmegoszto oldalakon és egyéb internetes fellileteken torténd megjelenitése a tanuld
feleléssége.

e Oktatdk az iskolai 6ran, szervezett foglalkozason készilt felvételeket csak oktatasi célbdl, a szulék
elézetes beleegyezésével hasznalhatnak fel.

e Bizalmas iskolai tartalmakat, hivatalos informacidkat, dokumentumokat és azok digitalizalt valtozatait,
az iskola rendezvényein készitett kép- és videofelvételeket, az iskolak6z6sség barmely tagjaval
kapcsolatos tartalmakat online fellileten megjeleniteni nem lehet.

o Az iskola dolgozéi és tanuldi altal készitett anyagokat megjeleniteni kizarélag a készité — és adott
esetben az iskolavezetés — el6zetes beleegyezésével lehet. A tanuld felelésséget vallal minden ott
kozolt tartalomert.

e A tanuld koételes tiszteletben tartani az iskolakd6zdsség minden tagjanak személyiségi jogait, azok
megseértése esetén vallalnia kell a felel6sséget.

o Atanul6 kdzdsségi oldalakon vald jelenléte sorén is kbteles az erkdlcsi-etikai és viselkedési normakat
szem el6tt tartani. Az iskola minden egyes tanuléjatdl elvarja, hogy ezeken az oldalakon is kulturalt
hangnemben, intelligens emberhez méltd mdédon nyilvanitson véleményt, tartézkodjon az obszcén,
tragar, sért6, kirekesztd vagy egyéb méltatlan megnyilvanulasoktél, legyen barki is azok célpontja.

e A tanuld koételes a bizalmas, sértd, jogvédett vagy ismeretlen forrasbdl szarmazéd tartalmak
kozzétételétdl tartdzkodni.

o A tanul6 online kommunikaciéjara vonatkozo fenti szabdlyok a digitélis munkarendre is vonatkoznak

o Az iskolakdzdsség minden tagja koteles a GDPR-alapelveket betartani az iskolai falai k6z6tt, az
iskolan kivul és az online térben egyarant.

e Fenti szabalyok megsértése esetén az iskola kételezi a tanulét a tartalom eltavolitasara, tovabba

felhivja a figyelmét, hogy tartdzkodjon az iskolak6zosséghez méltatlan viselkedéstél.



6. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELEST SZOLGALO INTEZMENYI
SZABALYOK

E fejezetet a hazirend 1. szamu mellékletében foglalt iskolai védd, 6vo eldirasokkal 6sszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmdd — az életkori sajatossagoknak
megfeleld6 — népszerlsitésér6l a tanulok korében. E feladat teljesitésében a nevelGtestilet a

diakdnkormanyzattal egyittmikddik az ehhez sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban.

Az iskolai bifé mindenkori miikddtetdje koteles az ide vonatkozé rendeleteket, miniszteri ajanlasokat és az
iskola kozosségének az egészseges taplalkozast szolgalé elvarasait betartani.

Valamennyi intézményi program soran nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas, a megfelel
testmozgas, a mindségi életvitel gyakorlati megvaldsitasara.

Az osztdlyfénokdk és az oktatdk a foglalkozasaikon, valamint a tanuldkkal valdé kotetlen programokon

rendszeresen foglalkoznak az egészséges életmdd mibenlétével.

A tandrai és az egyéb foglalkozasok megszervezésénél tgyelni kell arra, hogy az étkezésre egy hosszabb
szlnet alljon rendelkezésre. A délutani sportfoglalkozasokat a féétkezést kovetéen legalabb 30 perc utan
szabad csak elkezdeni.

A tanulok szamara a nyitvatartasi idében biztositani kell az iskola sporteszkdzeihez vald hozzaférést és a

sportlétesitmények hasznalatat az egészségfejlesztd iskolai testmozgas program céljainak megvaldsulasahoz.

Az iskoldban, valamint az iskola épuletén kivili, tanuldk szamara rendezett programokon tilos energiaitalok,
izesitett sor, illetve alkohol arusitasa.

Az iskola minden nevelési-oktatasi tartalmu programjat a szakmai program részeként megalkotott
egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

Az iskola hazirendjének betartasa az intézmény minden didkjanak, oktatéjanak, alkalmazottjanak és az

iskolaval egyéb jogviszonyban allé személynek kotelessége.

1. SZ. MELLEKLET

AZ ISKOLAHOZ TARTOZO LETESITMENYEK, HELYISEGEK ES ESZKOZOK
HASZNALATI RENDJE

1.2. Atanéran kiviili foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozasok a kotelez6 és szabadon valasztott foglalkozasokat kovetik. A résztvevékkel
egyeztetett id6pontban, az intézmény nyitvatartasi idején belll szervezhetdk, ha a foglalkozas tanitasi 6raval
nem Utkozik, és helyét, idejét egyeztették az igazgatdhelyettessel. A foglalkozasok rendjét a foglalkozasi terv

rogziti, melyet az intézményvezetd hagy jova.

1.3. Atehetséggondozé és a felzarkéztaté foglalkozasok rendje
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A tehetséggondozasra, illetve a felzarkoztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuldk kozil barki igénybe
veheti. Ezek id6épontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd tanarok nevét az iskola hirdet6tablajan és

honlapjan minden tanév szeptemberében az intézményvezet kdzzéteszi.

1.4. A szamitogéptermek hasznalati rendje

A szamitogépteremben a tanuldk csak oktaté engedélyével és jelenlétében tartézkodhatnak. Az dora elején
csak oktatoi utasitasra szabad bekapcsolni a gépeket, és azonnal jelenteni kell az esetlegesen észlelt hibakat.
A szamitégépekre csak a foglalkozasokhoz szikséges allomanyok telepitheték. Jatékok telepitése, a
maganjellegl internet hasznalat, illetve sajat adathordozdk, egyéb hardver eszkdzok bevitele tilos. Az dra
végén, a tanuldi munka végeztével a megvaltozott konfiguraciés allomanyokat vissza kell allitani az eredeti
allapotukba. A hasznalat soran be kell tartani a virusok elleni védekezés altalanos szabalyait (lasd még:
informatika szabalyzat el6irasai szabalyai).

A hardver eszkdzoket szétszerelni, csatlakozdkat eltavolitani nem szabad. A szamitégépterembe ételt, italt
bevinni, ott étkezni, inni szigordan tilos, és a foglalkozasok soran meg kell 6rizni a gépterem rendjét és
tisztasagat.

A szamitégépterem hasznalati rendjére vonatkozé rendszergazdai utasitdsokat mindenki kételes betartani.

Az iskola kdnyvtaraban a tanulok hasznalhatjdk a szamitogépeket, a rendelkezésre all6 vezeték nélkili

rendszeren keresztll az iskolai azonositéjukkal csatlakozhatnak az iskolai hal6zathoz.
1.5. Atanmiihelyek, gyakorlati oktatotermek hasznalata

A tanuldk a taniroddkban, gyakorlati oktatéteremben csak az oktaté engedélyével tartézkodhatnak. A
kulénb6z6 ékszerek viselése, a hajviselet, az Oltézkddés a szakmai szabalyok vagy az oktatd utasitasai
alapjan korlatozhaték. A tanuld a gyakorlati foglalkozasok sordn az eszkdzokkel, gépekkel, kuilénds
gondosaggal koteles eljarni, vigyaznia kell masok és sajat testi épségére, a rabizott berendezésekre,
eszkdzOkre. Az anyagokkal takarékosan, kell§ gondossaggal koteles gazdalkodni. Barmilyen
rendellenességet, balesetet azonnal jelentenie kell az oktatonak, és mindent meg kell tennie a veszélyhelyzet

elharitasaért. A foglalkozasok végén a munkahelyét rendben és tisztan hagyja el.

1.6. A tornaterem hasznalati rendje

A tornatermek/kondicional6 termek tanitasi idében és tanitasi idén kivil csak a testnevel6k engedélyével és
felligyeletével hasznalhatok, kivételt képeznek ez aldl a hivatalos bérlék.

E fejezet alkalmazasaban testnevel§ alatt a testnevelés szaktargyi orat tarté helyettesitd oktatd, tovabba a
sport szakoktaté is értendé.

A tanuldk kotelesek a felszerelésiket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is magukkal hozni. A
felmentett tanuld a testneveld altal kijeldlt helyen tartézkodik az éra teljes idétartama alatt, amennyiben ezt
nem tartja be, igazolatlan a mulasztasa. Az allando felmentett, a részlegesen felmentett, a gyoégytornara utalt

tanuldk felmentésukrél az iskolaorvosi igazolast szeptember végéig atadjak a testnevelének.
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Esetenkénti felmentést a testnevel6 adhat szuléi irasbeli kérésre vagy az iskolaorvos javaslata alapjan. Az
allando felmentéssel rendelkezd tanuldknak nem kell jelen lennilik az érakon, ha az a tanitasi nap els6 vagy
az utolsé éraja. A testnevelési 6rara érkezé tanuldok megvarjak, amig az el6z8 osztaly elhagyja az 6ltdzdket,
csak ezutan vonulhatnak be, majd a becsongetésig az 6ltézében fegyelmezetten viselkedve varjak az oktatét.

Az 6ra végén az 0ltd6z6 elhagyasakor lekapcsoljak a villanyokat, és kulcsra zarjak annak ajtajat.

Pénzt és értéktargyat a tanulok nem hagyhatnak az oltézében. Ezek elzarasardl az 6ra elétti szlinetben a
testneveld gondoskodik, mig az 6ltdzék és zuhanyozdk rendjéért, tisztasagaért a tanuldk feleldsek. Ora alatt
tanulé az Oltéz8ben nem tartézkodhat. A tanuldk a tornaterembe csak a testnevelés 6rahoz sziikséges
felszerelést, eszkdzt vihetik be, kép- és hangfelvétel rogzitésére alkalmas, valamint telefon, zenelejatszé
eszkdz — a testnevel® engedélye hianyaban — bevitele tilos)

A tanuldknak ismernitik kell és be kell tartaniuk a baleset- és munkavédelmi elGirdsokat. Tanérai baleset

esetén, a tanuld azonnal jelezze sérilését testnevelbjének.

1.7. Arendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az iskolaban heti rendszerességgel orvos, a hét harom napjan pedig védénd rendel. A rendelések a
kifliggesztett rendelési idében vehetdk igénybe. A tankoteles tanuldok évenként egy alkalommal kiilén beosztas
szerint, fogaszati, szemészeti és altalanos szlrévizsgalaton vesznek részt. Ennek idépontjardl a tanulokat és
a szUldket az osztalyf6ndk értesiti. A képzési id6 alatt a gyakorlati képzés szervezdje gondoskodik a tanuld
rendszeres orvosi vizsgalatarol, mig az iskolai gyakorlati oktatas idején ezt a feladatot az iskolaorvos latja el.

A vizsgalatokon val6 részvétel kdtelezd, a hianyzok a potlasrdl egyénileg kdtelesek gondoskodni.
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2.SZ. MELLEKLET

KULONLEGES ELJARASREND RENDKiVULI HELYZET ES DIGITALIS

MUNKAREND ESETERE

Az oktatasi intézmények mikddési rendjét rendkivili helyzet (pl. jarvanyigyi helyzet, digitalis munkarend)

esetén a Kormany rendeletben szabalyozhatja.

Ebben az esetben a hazirend kiegészitéseként egyedi iskolai szabalyozas 1ép életbe.

2.1. Munkaszervezés rendkivili jarvanyugyi helyzet esetére

o Az igazgatd és egyik helyettese az épllet nyitvatartasa alatt benn tartézkodik és minden kérdésrél

feleldsen dont. Az intézmény kiilsé kommunikaciodja rajtuk keresztil zajlik.

Ha barmelyik tanulé vagy dolgozd, vagy az egy fedél alatt él6 hozzatartozoja megfert6zédik, a vezett
értesiteni kell.

A feladat- és hataskorok megosztasara munkacsoportok kerlilnek létrehozasra. A munkacsoportok az
altaluk eddig is hasznalt, vagy Ujonnan bevezetett csatornakon egyeztetnek.

Az épulet nyitvatartasa: naponta 8:00-16:30, pénteken 14:00-ig. Belépni csak kulén igazgatéd
engedélyezés utan lehetséges, minden ugyet online, telefonon intézink. A technikai-titkarsagi-
recepcids dolgozdk eszerinti idében tartézkodnak munkahelylkdn. A személyes kontaktust kerulve ki-
ki a sajat terlletérdl gondoskodik. Az 6ltoz6helyiségbe csak egymas utan, egymast nem zavarva
Iéphetnek be. A recepcidosok az Uvegablakon keresztil kommunikalnak. A postazas és az eljard
tevékenység minimalis személyes talalkozassal torténik (postalada, eljaréi csomag 6sszekészitése).

A fert6tlenitd takaritast haladéktalanul megkezdjiik, egy-egy terem elkésziilte utan azt az ajtét lezarjuk,
oda senki nem léphet be.

A szamitogéptermeket az elézetes igényfelmérést kdvetéen egyénenként vagy 5 fénél nem nagyobb
csoportban egyeztetett idépontban lehet igénybe venni.

2.2. Az oktaté feladatai a digitalis munkarendben

létrehozza és mikodteti a Google Classroomot, jelentkezteti a tanuldkat

prioritasként kezeli a végzds tanuldkat és a vizsgatargyakat

gondoskodik a tananyag moddszertani feldolgozasarél és szamonkérésérdl, ill. egyeztetve sajat
munkakdzosségével, ezt archivalja

szabadon megvalasztott nevelési-oktatasi eszk6zodket alkalmaz (max. 3-4 platform, applikacio)
technikai és/vagy médszertani segitséget nyujt kollégai szamara, ha igény van ra

heti bontasban ad feladatokat

az iskola infrastrukturajanak hasznalataval vagy otthonrdél végzi munkajat

a heti 6rarendben az érajakeént jelzett id6pontban, illetve a tanulé szamara igény esetén online egyéni
vagy csoportos konzultaciot biztosit

a keletkezé értékeléseket a KRETA-ban dokumentalja

kertli a diakok tulterhelését, realisan megoldhaté feladatokat tiiz ki

az ertékelést sokszinlen, elére nyilvdnossagra hozott mddon végzi, ha a tanuld nem teljesiti
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tanulmanyi kotelezettségét, figyelmezteti a lehetséges kovetkezményekre, de a f6 hangsulyt a
motivalasra helyezi

e a szakmai programban rdgzitett érdemjegyek szamatdl eltérhet, ha a tantargy jellege és a
megvaltozott médszertan ezt indokolja

e sajat munkacsoportjaval rendszeresen egyeztet, tapasztalatait megosztja velik

e az informatikai munkacsoport ajanlasait figyelembe veszi, hasznalja az altaluk készitett oktatd
segédeszkdzoket, probléma esetén kapcsolatba 1ép a rendszergazdaval

2.3. Az osztalyféonok feladatai a digitalis munkarendben

e gondoskodik a Kréta naprakész allapotardl, az osztalyzatok, hianyzasok adminisztralasardl (az
oktatokkal egyeztetve)

e gondoskodik az aktudlis informaciok eljuttatasardl minden irdnyban

e segiti a vizsgaszervezést, el6késziti a tanév tervszer(i lezarasat

e esetlegesen kollégiumban maradt didkrol jelez

o felméri, hogy az osztélyba jar6 didkok rendelkeznek-e az online tanulas feltételrendszerével,
amennyiben nem, tajékoztatja az intézmény vezetéjét

o Osszegyd(jti és eljuttatja a vezetéséghez a tanuldktol vagy a szuloktél érkezett kérdéseket, jelzéseket,
javaslatokat

e tudatositja a tanulékban a napi és heti id6beosztas elkészitésének és betartdsanak fontossagat

e jelzi a tanuldk felé a mulasztas (hianyos jelenlét, feladatleadas) kdvetkezményeit

e pozitiv visszajelzéseivel segiti a tanuldkat

e tovabbra is gondot fordit a lemorzsol6das megel6zésére

e igény esetén felajanlja az iskolapszichologus online segitségét

e gondoskodik a palyazatok figyelésérdl és médosulasairol

2.4. A tanuldk feladatai a digitalis munkarendben

e a korilményekhez igazodva teljesitik tanulmanyi koételezettségiket, melyhez az iskola minden
segitséget megad

e folyamatosan figyelik (minden munkanapon) az 6sszes eddig hasznalt online csatornat, kiilénésen a
KRETA, Google Classroom, a Facebook csoport és az iskolai riaddlanc értesitéseit

e feladataikat id6ben és rendben elkészitik, egymast online segitik a tananyag elsajatitasaban

o technikai probléma esetén azt jelzik osztalyféndkuknek, illetve az oktatéknak

e igazolast, okiratot online tdltenek fel, igényelnek, kuldénds tekintettel a tankdnyvrendelésre

e részt vesznek a digitalis munkarend optimalizalasahoz kapcsolodé felméréseken

2.5. A digitalis munkarendre vonatkoz6 egyedi szabalyok

o Atanitasi 6rak rendje (egyedi 6rarend szerint is):
o kontaktéra: az aktudlis 6rarendben az adott tantargyi 6ra idépontjaban vagy a rendkivuli

helyzetre adaptalt egyedi 6rarendben erre kijeldlt id6pontban toérténik



o konzultacids dra: az oktato altal megjeldlt idépontokban, illetve tanuldi megkeresés esetén

kézbsen egyeztetett id6pontban torténik

e A digitalis munkarendben megtartandd foglalkozasok rendjérdl, az 6rdk szervezésérdl, az elvart
applikacidok hasznalatarol és az értékelés maédjardl a szaktanar koteles az érintett tanulécsoportot a
munkarend bevezetését kdvetben azonnal tajékoztatni.

e A szaktanar a Google Classroomban torténd tananyagmegosztas és feladatkiosztas mellett az egyes
tanulécsoportok szamara egyéb online fellletek és alkalmazasok (pl. Redmenta, Quizlet, Kahoot,
Discord, Zoom, ill. tanari honlap vagy blog) hasznalatat is elGirhatja, de ezekrdl a tanuldkat a digitalis
munkarend kezdetén szintén koteles tajékoztatni.

e Az online térben, digitdlis felUleteken, nyilvdnos kommunikacios csatorndkon minden oktatassal
0sszefliggd ligyben a hazirend vonatkozé szabalyozasai érvényesek. A tanulok megnyilatkozasaikért,
azok valdsagtartalmaért, hangneméért ugyanugy felelnek a rendkivili helyzet és a digitalis munkarend
id6tartama alatt is.

e A videohivas, videokonfencia keretében megtartott foglalkozason a tanuléra ugyanazok a
magatartassal kapcsolatos elvardsok vonatkoznak, mint az iskolai tantermi kdrnyezetben.

o A kontaktérdkon vald jelenlét, tovdbba kamera és mikrofon haszndlata minden, a digitélis
munkarendben érintett tanulétol elvarhatd, kontaktordkon és a szamonkeérések alkalmaval egyarant.

e Azokon a foglalkozasokon, amelyekkel kapcsolatban az oktatd kételezd jelenlétet irt el6, a tanuldk
hianyzasai régzitésre kerulnek.

e A foglalkozasok megvalositasi formai eltérhetnek, van lehet6ség feladatkiosztasra, e-learning
tananyagok hasznalatara és videohivas keretében megvaldsitott kontaktorakra is, ezek rendjét és
sorrendjét az oktatd hatarozza meg, de a tanuldi igények alapjan ettél eltérhet.

e Amennyiben az oktatd indokoltnak latja, az egymassal parhuzamosan ugyanazt a tananyagot tanul6
diakokat dsszevonhatja k6zos csoportba, tarthat k6zos online kontaktérat vagy konzultaciot.

o A tanuldi jelenlét hianyardl, érdemjegyekrél a tanulé és gondviseléje a KRETA rendszeren keresztiil
és a csoport altal hasznalt egyéb csatornakon is értesitést kap.

e A szlilé/gondvisel6 koteles a tanuld digitalis munkarendben vald részvételét atmenetileg korlatozé
vagy akadalyozé korilményekrél az osztalyfénokot, tartésan fennalld problémak esetén az
osztalyfénokot és az iskolavezetést egyarant tajékoztatni.

o Adigitalis munkarendben kijeldlt feladatok kitdltésének, leadasanak hataridejét az oktaté allapitja meg,
de a pedagodgiai alapelveket (pl. dolgozatok szamanak napi maximuma; dolgozat bejelentési
kotelezettsége) és a tanulok aktualis terhelését koteles figyelembe venni. Az egyes feladatok,
beszamoldk elkészitésére megadott idékorlat a feladatok jellegébdl adéddan — illetve a korabbi
digitalis munkarendben szerzett tapasztalatok okan — eltérhet, errél az oktatd koteles a feladat el6tt
tajékoztatni a tanuldkat.

e Amennyiben a tanulé a kotelezé feladatot (pl. dolgozat, beadandd, prezentacio) technikai vagy egyéni
(pl. csaladi, egészségi) okok miatt nem tudja a kijel6lt hatarid6ig leadni és errél az adott oktatét az
oktatd altal kijelolt kommunikécios csatornan idében értesiti, a feladat elkészitésére haladékot kaphat.
Ennek részletei (beszamolas mdédja, haladék id6tartama) az oktatdé egyéni mérlegelési kdrébe
tartoznak.

e Amennyiben a tanul6 a kotelezéen elkészitend6 feladatat hataridé el6tt nem késziti el és err6l nem is



értesiti oktatéjat, feladatara elégtelen érdemjegyet kap. A javitas mddjat és id6pontjat az oktatd
hatarozza meg.

e A digitalis munkarendben feladatait késve elkészit§ vagy el sem készitd, a foglalkozasoktdl
rendszeresen tavolmaradd, oktatéival nem kommunikald tanulét az osztalyfénok és az iskolavezetés
figyelmezteti és felhivja a tanulé figyelmét a digitalis munkarend elhanyagolasanak kdovetkezményeire.

e A digitalis munkarendben az oktaté az adott tantargy heti 6raszamatél fliggéen havonta érdemjeggyel
értékelendd — vagy valamilyen egyéb értékelést igényl6 — feladatot kdteles adni a tanuldk szamara.
Az oktato koteles a tanul6 altal digitalis feladattal megszerzett érdemjegyet dokumentalni (pl. mentett
dokumentumok, képernySkép, Classroombdl generalt tablazat stb.) és a digitdlis munkarendben
szerzett érdemjegyet a KRETA rendszerben is egyértelmien jelezni.

e Az év végi érdemjegyek megallapitasanal az oktatd koteles figyelembe venni a tanuld digitalis
munkarend soran mutatott hozzaallasat és szorgalmat. A tanulé a digitalis munkarendben is felelés
az el6irt mennyiségl és minéségl eérdemjegy megszerzéséért.

e A digitalis munkarendben mutatott teljesitménnyel (pl. romlé tanulmanyi atlag, év végi elégtelen

eredmeény) és azok kdvetkezményeivel kapcsolatban visszamendlegesen intézkedés nem tehet6

Jogszabalyi hattér

o 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrél
e 2013. évi V. torvény a Polgéri Torvénykodnyvrél
e 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kbznevelésrdl
o 1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrél
e 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrél sz6l6 toérvény végrehajtasarol
e 229/2012. (VIIl. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol
e 501/2013. (XIl. 29.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelés tankonyvellatasardl széld 2013. évi
CCXXXIIl. toérvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl, valamint a tankonyvellatasban
kézremiikddék kijeldlésérdl
e 17/2014. (lll. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, a pedagdgus kézikdnyvvé nyilvanitas, a
tankényvtamogatés, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérdl
e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

e 4/2002. (Il. 26.) OM rendelet az iskolai rendszeri{i szakképzésben részt vevé tanulok juttatasairdl
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A Vaci SZC Kiraly Endre Technikum és Szakképz6 Iskolara
vonatkozo szabalyok

1. szamu melléklet

ISKOLAI VEDO-OVO ELOIRASOK

Minden tanév elején tliz-, baleset- és munkavédelmi tajékoztatét kell tartani, amelynek soran fel kell
hivni a tanuldk figyelmét a veszélyforrasok kikiiszobdlésére. Ennek megtorténtét a tanuldk alairasukkal
igazoljak jegyz6konyv felvétele mellett, melyet az osztalyfénok készit el, és legkésébb szeptember 20-ig
adjak le a nevelési igazgatdhelyettesnél.

A tanuldk kotelesek betartani az egyes szaktantermekre vonatkozéan meghatarozott, ott kézzétett
mikoddési szabalyokat, a baleset- és munkavédelmi tajékoztatéban meghatarozott biztonsagi
szabalyokat.

A tanuldi baleseteket azonnal be kell jelenteni az igazgatonak, illetve az igazgatéhelyettesnek.

A bombariadd és egyéb rendkivili események esetén érvényes szabalyokat az intézmény szervezeti
és mikddési szabdlyzata tartalmazza, ezt az osztalyfénokok ismertetik a didkokkal a szikséges
mértékben.

VEDO-OVO ELOIRASOK, MELYEKET A TANULOK EGESZSEGE, TESTI EPSEGE VEDELMEBEN
AZ ISKOLABAN TARTOZKODAS SORAN BE KELL TARTANI

A tanuldkkal az egészséglik és testi épséglik védelmére vonatkozo eldirasokat, a foglalkozasokkal
egyutt jard veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a szorgalmi idé megkezdésekor,
valamint szikség esetén (pl. osztalykirandulas) életkoruknak és fejlettségi szintjiknek megfelel6en
ismertetni kell.

Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak (testnevelés és
sport, fizika, informatika), az oktaté koteles az elsé tandéraban a tanuldkat tajékoztatni a szaktargy
sajatossagaibdl adodo veszélyhelyzetekrél és azok megeldzési médjardl.

Minden gyakorlati foglalkozason a szakteriletnek megfelel6 munka- és tlizvédelmi oktatast kell tartani
és azt meg kell ismételni minden esetben, amikor az oktatas Iényegi kériiményei és eszkdzrendszere
megvaltoznak. A részletes szabalyokat az intézményi munka- és tizvédelmi szabalyzat tartalmazza. A
menekulési tervet és a rendkivili esemény el6forduldsakor kdvetendé teenddket a veszélyhelyzeti
cselekvési terv tartalmazza.

Az iskola terlletén és kozvetlen kdérnyékén, illetve a szervezett tanéran kivali foglalkozasokon,
rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani szigoruan tilos.

Az iskola teruletének kdzvetlen kdrnyékeén, az iskola altal szervezett rendezvényeken a
blincselekménynek szamité tudatmddosité szerek, illegalis drogok behozatala és fogyasztasa
szigoruan tilos.

A TANULOKAT ERINTO RENDSZERES EGESZSEGUGYI FELUGYELET ES ELLATAS FORMAI A
MEGSZERVEZESUKKEL KAPCSOLATOS ELJARASOK:
Az iskolaorvossal és az iskolai védéndvel a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-ben

foglaltak alapjan — a nevelési igazgatéhelyettes feladata. Az iskolaban az egészségugyi fellgyeletet az
iskolaorvos és a védéné biztositja. Feladatuk a szirévizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag-
és vérnyomasmeéres, latas-, hallas- és ortopédiai vizsgalat), egészségligyi alkalmassagi kdvetelmények
vizsgalata, oltasok el6készitése, valamint preventiv jellegl el6adasok megszervezése kilénb6zé
korcsoportok szamara. A tanulok részvétele a vizsgalatokon koételez6. A vizsgalatokrdl elézetesen és
az azok soran felmerild megallapitasokrol a szul6k értesitést kapnak. A szakorvosi vélemény
figyelembevételével az iskolaorvos a tanuldkat gydgytestnevelés foglalkozasokra utalhatja, melyeken a
részvétel kotelezd.
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2. szamu melléklet

A GYERMEK- ES IFJUSAGVEDELMI FELADATOT ELLATO SZEMELY ES ELERHETOSEGENEK
MEGHATAROZASA, KOZZETETELE

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgaté altal e feladatokkal megbizott oktato
latja el, aki el6zetes megbeszélés alapjan mind a szUl6k, mind a tanuldk rendelkezésére all.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott oktatd elérhet6ségét, fogado-6rajat az iskola
informacios csatornain (oktatoi hirdetéfal, faliijsag, honlap) megfelel6 médon nyilvanossagra kell hozni.
Sziikség esetén, a hatds- és feladatkdrébe tartozd esetekben az iskolai pszicholdgus is bekapcsolddik
a problémak megoldasaba.

BALESET-MEGELGOZESI ELOIRASOK, INTEZKEDESEK BALESET ESETEN

Minden tanév alakulé Oktaté Testuleti Glésén az oktatokkal, az elsd tanitasi napon osztalyféndki
foglalkozasain a tanuldkkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tizvédelem legfontosabb szabalyait.
Az iskola tertletén mindenki kételes ugy viselkedni, dolgozni és kdrnyezetét kialakitani, hogy senkit ne
tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet. Minden tanulénak biztositani kell a
szlinetekben val6 mozgasi lehetéséget.

Az 6ltdz6kbe a tanuldk csak az el6z osztaly tavozasa utan mehetnek be.
Az iskolaban a folyoséi mozgas soran a jobbkéz szabdly szerint kell kbzlekedni.

Elektromos eszkézoket a tanuldk csak oktatd vagy mas iskolai alkalmazott engedélyével és
felligyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérhetd iskolai dolgozonak. A sériltet megfelelé
ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi rendelébe at kell kisérni vagy mentét hivni. A
sérilés korilményeirdl, a sérllt ellatasardl az osztalyfénok, vagy akadalyoztatasa esetén mas érintett
oktaté tajékoztatja a szllét. A tanuldbaleset tényét, korliiményeit a jogszabalyban foglaltaknak
megfeleléen kell jegyz6kdnyvben régziteni.
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3. szamu melléklet

AZ ISKOLAHOZ TARTOZO LETESITMENYEK, HELYISEGEK ES ESZKOzZOK HASZNALATI
RENDJE

A tanoran kiviili foglalkozasok rendje

A tanédran kivuli foglalkozasok a tanérai foglakozasokat kdvetik. A résztvevékkel egyeztetett idépontban,
az intézmény nyitvatartasi idején belll, 14 6ra és 17 6ra kdzott szervezhetbk, ha a foglalkozas a tanitasi
o6raval nem (tkozik, valamint a helyét, idejét egyeztették a nevelési igazgatdhelyettessel. A
foglalkozasok rendjét a foglalkozasi terv rogziti, melyet az igazgatdé hagy jova.

A tehetséggondozo és a felzarkoztaté foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkéztatdsra szervezett foglalkozasokat a tanuldk kézal barki
igénybe veheti. Ezek id6pontjait, helyét és a foglalkozdsokat vezet6 oktaté nevét az iskola
hirdet6établajan és honlapjan minden tanév szeptemberében az igazgaté kdzzéteszi.

A szamitégéptermek hasznalati rendje

A szamitogépteremben a jogosultakon kivil mas nem tartézkodhat. Mas személyek benntartézkodasat
az igazgatd engedélyezheti.

Tanitasi 6ran kivul az ajtékat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcséat csak a
kulon listan szerepld személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak feligyelet mellett tart6zkodhat a
gépteremben. A gépterem aramtalanitasaért az érat befejez6 oktaté a felel6s.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell megérizni. A géptermi
rend megtartasaért az oktatd, a biztonsagos miszaki lzemeltetésért a rendszergazda a felelds.

A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigorian TILOS!

A gépteremben tlizet okozo tevékenységet folytatni szigordan TILOS!
A gépterem takaritasat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel 0sszefliggd beavatkozast
csak a rendszergazda és a szerviz szakemberei végezhetnek.
A szamitégépeket csak rendeltetés szer(ién lehet hasznaini.

Az elektromos haldzatba csak oktatastechnoldgiai eszk6zdk csatlakoztathatéak.

A gépteremben elhelyezett jelzdberendezések (tliz- és betdrésjelzé) milszaki allapotat folyamatosan
figyelni kell az ott dolgozoknak és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a mikodésukért
felelés megbizottaknak.

A szamitégép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell elégiteni a
szukséges miszaki feltételeken kivil a balesetmentes haszndlat, a szakszerliség kdvetelményeit, a
vonatkozo érintésvédelmi szabalyokat és az esztétikai kdvetelményeket. Nem végezhetd olyan javitas,
szerelés, atalakitas vagy barmely be- avatkozas, amely miszaki hibat vagy baleseti veszélyt idézhet
el6.

A szamitégépek hardver és szoftver beallitasait médositani, a telepitett operacids rendszer és mas
alkalmazoi program mikdodési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni TILOS!

Masok adatait és munkait elolvasni, letérdlni, modositani, és illetéktelenul adatokhoz hozzaférni,
valamint barmilyen médon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert feltérni TILOS!

Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikddés esetén azonnal értesiteni kell a szakoktatot.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetbvel szemben fegyelmi és kartéritési felelésségre
vonas kezdeményezhetd.

A TANTERMEK, TANMUHELYEK, GYAKORLATI OKTATOTERMEK HASZNALATA
Minden tanulé koételes a villamos energiaval, fltéssel, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény
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berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megbrzésére tarsait is figyelmeztetni.
Az iskola épuletében, a tornaterem 6ltdzdiben tilos balesetveszélyesen kozlekedni, sajat és masok testi
épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

Becsengetés utan a tanuldk fegyelmezetten varjak az oktatét a foldszinti és emeleti folyosékon. A
szaktantermekbe, a gyakorlati oktatas helyiségeibe csak a szakoktatd, illetve gyakorlati oktatod
engedélyével és kizarélag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni. Kicsengetés utdn az érakdzi
szUinetekben a tantermek, gyakorlati termek ajtajat zarva kell tartani.

Atanteremben tartott utolsé tanitasi éra utan — az oktaté feltigyeletével — a tanuldk a székeket a padokra
felteszik, a szemetet 0sszeszedik. Az oktatd feladata figyelni arra, hogy a tantermet a tanulék rendben
hagyjak el.

Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitas befejezését kdvetd id6szakban zarva kell tartani. A helyiségekbél
val6 tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasarol és az aramtalanitasardl. Az évkozi tanitasi
szlinetekben és a nyari sziinet ideje alatt a diakok csak az tgyeleti napokon tartézkodhatnak az iskola
épulletében. Ettél eltérni csak az igazgato elézetes irasbeli engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkdzeit az iskoldbdl kivinni tilos. Kivételes esetben kiviheték, de csak az
igazgato irésos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitéjegyként — a kblcsénbe vevénél marad,
egy példanyat pedig a portan, illetve a nevelési igazgatd-helyettesnél le kell adni. Az iskola teriletén
idegen személy csak engedéllyel tartozkodhat.

A tanulék a tanmihelyekben, gyakorlati oktatéteremben csak a szakoktatdé engedélyével
tartozkodhatnak. A tanuléknak a gyakorlati foglalkozas megkezdése el6tt legalabb 10 perccel meg kell
jelennitik a gyakorlati oktatas helyszinén. Az 6ltéz6ben értéktargyakat nem hagy- hatnak, azokat a
szakoktatoknak megdrzésre at kell adniuk. A tanuléknak a gyakorlati foglalkozason a munkavédelmi
szabalyoknak megfelel6 munkaruhaban, a gyakorlati oktatasra alkalmas allapotban kell megjelenniiik.
A kllbénb6zb ékszerek viselése, a hajviselet a szakmai szabalyok vagy a szakoktaté utasitasai alapjan
korlatozhato.

A tanulé a gyakorlati foglalkozasok soran az eszkozokkel, gépekkel, szerszamokkal, kilonds
gondossaggal koételes eljarni, vigyaznia kell masok és sajat testi épségére, a rabizott berendezésekre,
eszkdzOkre. Az anyagokkal takarékosan, kell6 gondossaggal koételes gazdalkodni. Barmilyen
rendellenességet, balesetet azonnal jelentenie kell a gyakorlati oktaténak, és mindent meg kell tennie a
veszélyhelyzet elharitasaért. A foglalkozasok végén a munkahelyét rendben és tisztan hagyja el.

A TORNATEREM HASZNALATI RENDJE

A tornatermek tanitasi id6ben és tanitasi idén kivil csak a testnevel§ oktatok feligyelete mellett
hasznalhatok, kivételt képeznek ez aldl a hivatalos bérlék. E fejezet alkalmazasaban testnevel oktatd
alatt a testnevelés szaktargyi 6rat tarté helyettesitd oktatd, tovabba a sport szakoktato is értendé.
Atanuldk kotelesek a felszerelésiket, még alkalmanként felmentés kérése esetén is magukkal hozni. A
felmentett tanuld a testnevel6 oktaté altal kijelolt helyen tartézkodik az ora teljes idétartama alatt,
amennyiben ezt nem tartja be, igazolatlan a mulasztasa. Az allandé felmentett, a részlegesen felmentett,
a gyogytornara utalt tanulok felmentésiikrél az iskolaorvosi igazolast szeptember végéig atadjak a
testnevel6 oktaténak.

Esetenként felmentést a nevelési igazgatdhelyettes adhat a sziil6 irasbeli kérelmére vagy az iskolaorvos
javaslata alapjan. Az allandé felmentéssel rendelkezé tanuldknak nem kell jelen lenniiik az 6rakon, ha
az a tanitasi nap els6 vagy az utolso 6raja. A testnevelési orara érkezd tanuldk megvarjak, amig az
el6z8 osztaly elhagyja az 6lt6z6ket, csak ezutan vonulhatnak be, majd a becsdngetésig az 6lt6z8ben
fegyelmezetten viselkedve varjak az oktatét. Az éra végén az 6lt6z6 elhagyasakor lekapcsoljak a
villanyokat, és kulcsra zarjak annak ajtajat.

Pénzt és értéktargyat a tanulok nem hagyhatnak az 6ltézében. Ezek elzarasarol az 6ra el6tti sziinetben
a testneveld oktatdé gondoskodik, mig az 0lt6z6k és zuhanyozok rendjéért, tisztasagaért a tanuldk
felelések.

Atanuléknak ismerniuk kell és be kell tartaniuk a baleset- és munkavédelmi el6irdsokat. Tanérai baleset
esetén, a tanuld azonnal jelezze sérilését testnevelSjének, aki azt koteles haladéktalanul az
igazgatdnak jelezni.
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A RENDSZERES EGESZSEGUGYI FELUGYELET ES ELLATAS RENDJE

Az iskoldban heti egy alkalommal orvos, a heti négy alkalommal a véddné rendel. A rendelések az
orvosi szoba ajtajan kifliggesztett rendelési idében veheték igénybe. A tankoteles tanuldk évenként egy
alkalommal kuldn beosztas szerint, altalanos szilrévizsgalaton vesznek részt. Ennek idépontjardl a
tanulékat és a szll6ket az osztalyfbndk értesiti. A képzési idd alatt a gyakorlati képzés szervezéje
gondoskodik a tanuld rendszeres orvosi vizsgalatardl, mig az iskolai gyakorlati oktatas idején ezt a
feladatot az iskolaorvos latja el. A vizsgalatokon val6é részvétel kételez6, a hianyzék a pétlasrol
egyénileg kotelesek gondoskodni.

4. szamu melléklet

AZ INTEZMENY MUKODESI RENDJE

Az intézmény adatai:

Név: Vaci Szakképzési Centrum Kiraly Endre Technikum és Szakképzé Iskola
Székhelye: 2600 Vac, Naszaly ut 8.

Telephelye: 2600 Vac, Naszaly ut 8.

OM azonosité: 203065/002

Az iskola felugyeleti szerve: Vaci Szakképzési Centrum, 2600 Véac, Naszaly ut 8.
(https://www.vszc.hu/)

Szakmai Alapdokumentum:

A Szakképzd intézmény Szakképzési alapfeladat ellatasara létrejott jogi személy. A Szakképzési
centrum részeként mikodd Szakképzd Intézmény a Szakképzési Centrum jogi személyiséggel
rendelkezd szervezeti egysége, amely kizarélag a Kormany rendeletében meghatarozott jogok és
kotelezettségek alanya lehet._ SZMSZ | Vaci SZC Kiraly Endre Technikum és Szakképzd Iskola |
EDIR (kiralyendre.hu)

Az intézmény munkarendje

Az oktatasi intézmény éves munkarendjét az iskolavezet6ség javaslata alapjan az Oktatd Testilet, a
szUl6i szervezet és a diakdnkormanyzat fogadja el.

Atanitas nélkili munkanapok idépontjait a tanév rendjében foglaltaknak megfeleléen kell meghatarozni,
melyet az intézmény honlapjan kézzé kell tenni.

Az iskola épulete, valamint a TanmiUhelyei szorgalmi id6ben 5:00 -22:00-ig tart nyitva.

Eltérd nyitvatartasi rendre az igazgaté adhat engedélyt.

Szombaton és vasarnap, illetve tanitasi sziinetek alatti nyitvatartas csak az igazgaté altal engedélyezett
programok idétartamara lehetséges.

A tanitasi szlinetek alatt a nyitvatartast az elére kozzétett ligyeleti rend hatarozza meg. Az intézményt
egyebként zarva kell tartani.

Az iskola éplletében és a hozza tartozo terlleteken tanitasi, és gyakorlati é6rakon

feligyelet nélkiil tanulé nem tartézkodhat.

Amennyiben a tanuldnak tanitas nélkili 6raja van napkdzben, ebben az esetben tartézkodhat az
udvaron, kényvtarban, bufé elétti tertleten, folyosékon, de csak a Hazirend elGirdsainak betartasa
mellett azzal, hogy a tandrakat nem zavarhatja, valamint az intézmény teriiletét sem hagyhatja el. Az
intézmeénybdl valb tavozasra ilyenkor az osztalyféndk sem adhat engedélyt.

A tanul6 tanitasi id6 — orarendi 6rak alatt — alatt (elméleti és gyakorlati oktatasra is vonatkozéan) az
iskola épuletét nem hagyhatja el, rendkivili esetben az iskola elhagyasa csak a szlil§ személyes vagy
irasbeli kérésére, beleegyezésével, az osztalyfénok/igazgatdhelyettes/igazgatd_irdsos engedélyével
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lehetséges.

A lebélyegzett és alairt kilépési engedélyt a tanuldénak tavozaskor le kell adnia az iskola bejaratanal a
portaszolgalatnak. Engedély nélkdli kilépés esetén igazgatoi szigoru megrovasban részesul a tanulo.
Atanulé tanitasi id6 alatt (elméleti és gyakorlati oktatasra is vonatkozéan) az 6rarendi 6rak terhére nem
vehet részt a nem az iskola altal szervezett tanfolyamokon. (pl. jogositvannyal kapcsolatos tgyintézés)
Az iskoldba érkezd idegeneket a portas vagy a rendész fogadja, és a fogadé fél engedélyével engedi
be 6ket. Szlkség esetén gondoskodik a vendég elkisérésérdl az illetékes személyhez.

A portaszolgalatot ellaté személy tartja nyilvan az intézménybe érkezdket és ellendrzi, hogy
tavoztak-e.

Az iskola helyiségeinek bérl6i az igazgatonak leadott névsor alapjan Iéphetnek be az iskolaba.

Hétvégén, innepnapokon és tanitasi szlinetekben (a kijeldlt tigyeleti napot kivéve) csak az igazgatd
kilon irasos engedélyével tartézkodhatnak idegenek az intézmény teriiletén, és a regisztracio ekkor
is szikséges. Regisztracid nélkiil Iéphetnek be az épliletbe a szilék a fogaddéorak, sziildi
értekezletek, sziil6i részvétellel zajl6 iskolai rendezvények esetén.

Az intézmény teriletén és éplleteiben, az intézmény kérnyezetében, keritésen kivuli
jardaszakaszokon, és a bejarattél szamitott (hrsz. szerint is az intézmény teriletének szamit) 15
méteren beliil dohanyozni TILOS!

Az intézménnyel jogviszonyban allé tanulék és a munkaszerzédéssel (6raadd, rész- és féallasu
alkalmazottak) valamint az intézménybe latogatoként, vendégként érkezdk kotelesek betartani az irott
és iratlan szabalyokat, (pl. 6ltozkodési etikett)

Az iskolaban valé tartézkodas szabalyai

Az intézménybe 1épé idegenek, vendégek csak a belépéskor megjelolt helyen, személynél
tartozkodhatnak.

Atanitasi 6rak latogatasara az igazgato, vagy a helyettesek engedélyével kerlilhet sor, az érak Iényeges
megzavarasa nelkil.

A szulék, a vendégek fogadasa, vagy egy adott rendezvény, program esetén az erre Kkijelolt
tanteremben, vagy az Ginnepély helyszinén torténik.

Az intézményben tartdzkodo idegenek (vendégek, javitasi, karbantartasi munkat végzé szakemberek
stb.) esetében gondoskodni kell arrdl, hogy lehetdség szerint ne zavarjak meg az oktatdmunka rendjét.
Az iskola irant érdekl6d6k, a régebbi vagy leend6 tanuldink és szileik Ugyintézése Ugyfélfogadasi
idében, illetve munkaidében toérténhet, elézetes regisztracidét kovetéen, vagy az igazgatd irasos
engedélye alapjan.

Rendezvény az igazgatéi engedély alapjan tarthaté az iskola oktatdjanak jelenlétében. A
rendezvényeket és az azon résztvevok korét elézetesen irasban az igazgatonak kell megkuldeni.

A Szakképzd intézmény helyiségeiben, terlletén part, politikai céld mozgalom vagy parthoz
kot6do szervezet nem miikddhet, tovabba part vagy parthoz kétédé szervezettel kapcsolatba hozhatd
politikai célu tevékenység nem folytathato.

Az intézménybe a dolgozdék gépjarmilvel csak a rendszamfelismerd rendszerrel ellatott sorompo
felnyildsa utdn hajthatnak be. A rendszamfelismer6 megkdzelitését max. 10 km/h sebességgel kell
végrehajtani. A nyilvantartasi rendszerbe az igazgatdé engedélyét kévetéen a rendszergazda régziti az
Uj dolgozd rendszamat, aki ezt kdévet8en hajthat be az intézmény terlletére. Egyéb esetben a
portaszolgalat ideiglenes engedélyt ad ki, ezt a manualisan vezetett nyilvantartasban régziti, majd a
taviranyto segitségével nyitja a sorompét. (pl: szemétszallitas, aruszallitas stb.)

Az intézmény terlletén a KRESZ szabalyai vannak érvényben, megengedett maximalis sebesség 15
km/h. Parkolas kizardlag a kijeldlt parkoldhelyeken lehetséges. Jardan, a tornacsarnok el6tti
teruleten, és kozlekedési utakon a parkolas tilos. Amennyiben munkavallalé, vagy az intézmény
terlletén parkolé felszdlitast kdvetben sem tesz eleget a Hazirend el8irasainak, az intézménybe
gépkocsival térténd behajtdsa megtagadhaté.

A felnottképzésben résztvevék gépkocsival, forgalmi rendszammal ellatott motorkerékparral az
intézmeény teriletére nem hajthatnak be.
A nappali képzésben részt vevd tanuldk forgalmi rendszdm nélkili motorral a porta szolgalat moégott
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lévé parkoléban — tolva — elhelyezhetik a motort, kerékpart. Rollert, gérdeszkat stb. szintén itt
kotelesek tarolni. Az intézményt az ezekben a targyakban bekdvetkezett rongalasért felelésség nem
terheli.

Az intézmény volt dolgoz6i, munkatarsai, tanarai, oktatoi, vagy a képzésben résztvev diakok csak az
igazgatd irasos engedélye alapjan léphetnek be az intézménybe, és az intézmény tertletén csak
portaszolgalati kiséret mellett tartézkodhatnak

5.szamu melléklet

A TANULO ALTAL KESZITETT DOLGOK TULAJDONJOGA

A tanuld jogutddjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba kerult dolog
felett, amelyet a tanul6 allitott el a tanuldi jogviszonyabdl eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefliggésben, illetve a tanuléi jogviszonyhoz kapcsolédé, azonban az abbdl szarmazod
kételezettségekhez nem koét6dé feladatok teljesitésekor.

A tanulét dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhazza at.

Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt - kérelemre - a tanulé
részére az iratkezelésre vonatkozé rendelkezések megtartasa mellett a jogviszony megsziinésekor
visszaadni.

Az 17.1 pontban meghatarozott esetben a tanulét megfeleld dijazas illeti meg. A megfelel6 dijazasban
a tanulé - tizennegyedik életévét be nem toltétt tanuld esetén szllbje egyetértésével - és a nevelési-
oktatasi intézmény allapodik meg, ha a vagyoni jog at- ruhazasa alkalom-szerlien, egyedileg elkészitett
dologra vonatkozik. A tanitasi 6rék keretében, a tanitasi folyamat részeként, rendszeresen, osztaly,
csoport keretében elkészitett dolgok vagyoni joganak atruhazasa esetén a megfeleld dijazast a teljes
oktatasi folyamatban részt vevék altal végzett tevékenységre megallapithaté eredmény (nyereség)
terhére kell megallapitani.

Az iskolaifoglalkozas keretében a tanuld altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanulét illeti meg, ha a dolgot
az altala hozott anyagbol késziti el. Ez esetben a tanulé tulajdonjogat — irasos megallapodas alapjan
— atruhazhatja az iskolara.

A tanulé az altala készitett dolog tulajdonjogat az intézménytél adasvétel utjan meg- szerzi. Ez

esetben a vételarat az anyagkoltség és a befektetett munka aranyaban kell megallapitani.

Ha tanul¢ altal eléallitott intézményi tulajdonban Iévé dolgot az intézmény bérletbe adja, vagy

—az adasvétel kivételével — sajat hasznara gyimolcsozteti, a bevétel 10%-a illeti meg a tanulét.

6.szamu melléklet

Tanitasi rend

Az elméleti tanitas 71°-kor, a gyakorlati oktatas 0790-kor kezd8dik. Az elméleti tanorak, 45 percesek a
gyakorlati foglalkozasok 90 percesek. Ora- és sziinetroviditést, 6ra dsszevonast csak rendkiviili
esetekben az igazgatd, vagy a szakterlletért felel6s igazgatéhelyettes engedélyezhet.

A tanuléknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel az iskolaban kell lennilk, és fegyelmezetten
varjak az oktatéjukat.

A tandra kezdetét és végét csengetés jelzi. A tanuldk kotelesek a csengetés elhangzasakor az
emeleteken talalhaté kozosségi terekben fegyelmezetten varakozni az oktatéra. A tanitas
eredményessége érdekében a tanuldk az orara idében, a szikséges eszkdzokkel érkezzenek meg. A
tanitas kezdete, tehat a becsengetést kovetden érkezo tanulé késdnek mindsiil. A késést az oktato a
Kréta e-napléban rogziteni koteles. Az elsd, legfelijebb a masodik tandrardl valé késés kizardlag irasos
szolgaltatoi igazolassal (MAV, Volan stb.) igazolhatd. Az igazolasokat tanévenként dsszesitve az
osztalyfénok gyiijti, és 6rzi meg, melyet a nevelési igazgatohelyettesnek kételes leadni a tanév végén.
Késdbbi tandrakrol (3-4.) térténd késés igazolatlannak mindsil, amennyiben az évi 5 nap szil6i igazolast
a gondviseld kimeritette. A késés igazolasat az osztalyféndknek kell bemutatni, és at kell adni, illetve a
Kréta fellleten gondvisel6i belépéssel az e- Ugyintézés Tanuldéi Mulasztds Gondvisel6i Igazolasa
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(TMGI) menipont alatt kell digitalisan becsatolni. A késések percei 6sszeaddédnak, kiilén az igazoltak
és kllon az igazolatlanok. Amennyiben valamelyik 6sszegzett id6 eléri a tandrai foglalkozas idejét, a
késések egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mingsiinek. Az elkésd tanulé nem zarhaté ki a tanérardl.
A tanitasi orak belsé rendjét az oktatdé hatarozza meg. Tanitasi 6ra alatt a tanulé nem tartézkodhat az
oktatasi helyiségen kivil. A tanulé fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem hozhat hatranyos
helyzetbe, tarsat nem akadalyozhatja a tanulasban, oktatdjat az oktatdsban.

A gyakorlati oktatas a gyakorlati 6rarend szerint folyik. A tanév munkarendjében meghatarozott tanitas
nélkuli munkanapok a gyakorlati oktatasra is vonatkoznak. A tanulészerzédéssel vagy egyuttmiikddési
megallapodassal megszervezett gyakorlati oktatas esetén a tanulé koételes betartani a gyakoriéhely
szabalyait. Az intézmény kapcsolattartéjan keresztil a foglalkozasi naplé alapjan tajékozodik a tanuld
altal végzett gyakorlati tevékenységrél.

A tanmihely terlletén engedély nélkil csak az Oorarendi beosztds szerinti tanuldcsoportok
tartézkodhatnak. A tanmihelyi foglalkozas ideje alatt a muihelyépuletet (rendkivili események
kivételével) nem szabad elhagyni.

Sziinetekben az ligyeletes oktatdé rendelkezéseit be kell tartani. Az ,A” ,B” és ,C” éplletek belsd
helyiségeinek, valamint az udvar Ugyeleti rendjét a nevelési igazgatohelyettes késziti el, és a
https://kiralyendre.hu/p/uegyeleti-rend honlapon kbzzétételre keril. A tanuldk szlinetekben az épuletek
folyosain, illetve az udvaron tartézkodhatnak. Tanteremben felligyelet nélkdl tanulé nem tartézkodhat.
Az iskola terlletét a tanitas vége el6tt csak osztalyfénoki engedéllyel — annak tavollétében a
szaktertiletért felelds igazgatohelyettes engedélyével — hagyhatjak el a diakok.

Oktaté a tanul6 tdvozasara engedélyt nem adhat. A tantermekben, szaktantermekben, szertarakban,
kabinetekben, mihelyekben és a tornateremben csak az adott oktato jelenlétében tartézkodhatnak a
tanulék.

Az iskolaban a tanitasi 6rak és az 6rakézi sziinetek rendje a kévetkezé:

Iskolai nappali csengetési rendje

Ora Becsengetés Kicsengetés
0. 0715 0755
1. 0800 0845
2. 0855 0940
3. 0955 1040
4. 1050 1135
5. 1145 1230
6. 1240 1325
7. 1335 1415
8. 1425 1505
9. 1510 1550
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Roviditett 6rak csengetési rendje

Ora Becsengetés Kicsengetés
0. 0715 0755
1. 0800 0835
2. 0840 0915
3. 0920 955
4. 1005 1040
5. 1045 1120
6. 1125 1200
7. 1205 1240
8. 1245 1320

Felnéttoktatas csengetési rendje

Ora Becsengetés Kicsengetés
1. 1515 1555
2. 1600 1640
3. 1690 1730
4. 1740 1820
5. 1825 1905
6. 1915 1955
7. 2000 2040
8. 0045 2125




7.szamu melléklet

AZ EGYEB FOGLALKOZASOK RENDJE

Az iskola a tandrai foglalkozasok mellett a tanuldk érdeklédése, igényei, szikségletei, valamint az
intézmény lehetéségeinek figyelembevételével tandran kivili egyéb foglalkozasokat szervez. A
tandran kivili foglalkozasok szervezését a tanuldk, az Oktatd Testllet, a szUl6i munkakdzdsség,
tovabba mas iskolan kivili szervezetek is kezdeményezhetik. A foglakozasokat megfelel6 szamu
jelentkez6 esetén az igazgatdé engedélyezi. A tanuldk részvétele a tanéran kiviili foglalkozasokon
onkéntes, de elfogadott jelentkezés esetén a részvétel kotelezé. A foglalkozasok helyét és
idétartamat az igazgatdé és helyettesei rogzitik, terembeosztassal egyltt a mindenkori
tantargyfelosztas lehetéségeihez igazodva. A foglalkozasokrol naplét kell vezetni.

A rendszeres tandéran kivili foglakozasokat az igazgaté szeptember 15 -ig hirdeti meg a
hetiidébeosztassal és a foglalkozast tarté oktatd nevével. A jelentkezési hataridé szeptember 30.
Jelentkezés az osztalyfénoknél, vagy a foglakozast tartd oktatonal lehetséges.

Az egyéni foglakozasok célja a hatranyos helyzeti tanuldk felzarkoztatasa és a tehetséggondozas a
gyengébb el6képzettségi tanuldk felzarkdztatasa, a tananyag eredményes elsajatitdsanak elésegitése.
Ez vonatkozik a kiemelkedéen tehetséges diakokra is. A tantargyfelosztasban erre a célra
rendelkezésre all6 orakeret felhasznalasardl az igazgaté dont a munkakdzdsségvezetdbk és az
igazgatohelyettesek javaslata alapjan.

A tanuldk mindennapos testedzésének biztositasara az iskola a mindennapos testnevelés 6rakon tul
sportkori foglalkozasokat is szervez. A foglakozasok célja, hogy lehetéséget biztositsanak a tanuldk
szamara a kiilénb6z6 sportagak mivelésére és versenyekre vald felkésziilésre. Az iskolai sportkdrok
foglakozasain val6 részvétellel a heti 6t kotelez6 testnevelési 6rabdl két ora kivalthatod. A részvétel
igazolasa a foglakozast tartd oktato altal vezetett foglakozasi napld részvételi adatai alapjan torténik.

AZ ISKOLAI SPORTKOR

A diaksportkér a tanuldk mindennapi testedzésének, mozgasigényének kielégitésére, a mozgas, a sport
megszerettetésére alakult meg. Didksportkdr lehetéséget ad az iskola hagyomanyainak megfelel®
sportagakban foglalkozasokon és versenyeken valé részvételre. Megfelel§ végzettséggel rendelkezd,
sportkdrt iranyité oktatd a sportkéri tagsag valasztasa alapjan tevékenykedik, sportkdri naplét vezet. Az
érintett munkakozosség-vezetd fél évente koteles beszamolni az iskola vezetéségének a diaksportkor
altal elért eredményekrél, az elvégzett munkarél.

8. szamu melléklet

FELZARKOZTATO ES A TEHETSEGGONDOZO FOGLALKOZASOK

Az iskola helyi tantervének oratervében a technikumi osztalyokban a 11. és 12. évfolyamon 22 éra
keretet (tovabbiakban fakultacio) biztositunk a tanulé altal valasztott tantargyakbdl a kozép- vagy emelt
szint( érettségi felkészlilésre. A technikumban a fakultacié nem kotelezé, és a szakmai 6rak szama,
illetve a finanszirozott érakeret altal szabott hatarok miatt az iskola a 11. és 12. évfolyamon heti 2-2 6rat
biztosit a tanulé altal valasztott tantargyakbdl a kdzép vagy emelt szintl érettségi felkészilésre.

A kiemelt figyelmet igényl6 tanulok esetében a Szakmai Programnak megfeleléen kilén foglalkozunk
a szakértdi vélemény alapjan fejlesztést igényl6 tanuldkkal, illetve a lemorzsolodassal veszélyeztetett
tanulokkal.

Arendelkezésre allo lehetéségeinket kihasznalva (pszichologus, fejleszté oktatd segitségével) egyénre
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szabott foglakoztatast biztositunk a szakért6i vélemény figyelembevételével, hetente 1- 2 éraban, illetve
szUkseég szerint. A lemorzsolodassal veszélyeztetett tanuldink szamara csoportos korrepetalast tartunk,
az igények felmérése utan human, real, és szakmai tantargyakbol, heti 2 6ra idétartamban, melyen a
kivalasztott tanulé részvétele kotelezé6 mindaddig, amig javulast nem tapasztalunk. Amennyiben
sikeres palyazat eredményeként van lehet6séglink, tanulds maddszertani, palyaorientaciés
foglalkozasokat is tartunk.

9. szamu melléklet
AZ ELEKTRONIKUS — KRETA — NAPLOHOZ VALO SzULOI HOZZAFERES MODJA

Az iskolaban is hasznalt — az egységes eljaras érdekében kbzpontilag meghatarozott — elektronikus
napl6 adataiba a szulé/gondviselé az online fellleten az iskola altal — sziiléi jogon — szdmara biztositott
jelsz6 hasznalataval beletekinthet, tovabbd a naplé szervezeti és mikddési szabalyzatban
meghatarozott médon hitelesitett papiralapu masolatat is megtekintheti az iskola oktatéi helyiségében
az osztalyfénokkel megbeszélt idépontban, illetve a fogadooran.

Az iskola irasbeli tajékoztatasi kotelezettségét az elektronikus naplon keresztiil teljesiti. A tanuld
elémenetelével kapcsolatban — a sz(iil6 irasbeli kérésére — a tajékoztatast is az e-naplén keresztil hajtja
végre. Az osztalyfénok a digitalis napld Utjan tajékoztatja a sziiléket a fogadd 6rak, a szulbi értekezletek
idépontjardl és mas fontos eseményekrél, legalabb 6t nappal az esemény elétt.

Segédlet az Elektronikus Napl6 és az Elektronikus Ellenérzé kényv sziil6i és tanuléi hasznalatahoz.

Az iskola a tanuléi adatok és minGsitések és értékelések nyilvantartdsara kozpontilag
meghatarozott médon, elektronikus naplot alkalmaz. Az elektronikus naplé minden szild és tanuld
szamara egységesen az interneten keresztil hozzaférhet6.

Az elektronikus fellilet a https://kiralyendre.hu/ internetes weboldalon érhet6 el. Ezt koveté képernydn a
.Felhasznalonév” mezdbe be kell gépelni a tanuld 11 jegyl Oktatasi azonositéjat (pl.: 70599002701) A
felllethez tartozé jelszé pedig, minden esetben a tanuld sziletési datuma, kotdjelekkel elvalasztva
éééé-hh-nn formatumban. (pl.: 7969-11-04). Az els6 belépést kovetben javasolt a jelszo
megvaltoztatasa.

Gondvisel6i hozzaférést, jelszot a torvényes képviseld, gondviselé kérhet. A belépési mechanizmus
hasonl6 a tanuléihoz, azzal a kiilonbséggel, hogy a gondvisel6i hozzaférést az intézmény informatikusa
generalja le, és kildi meg a szll6 altal megadott email cimre. Kérjuk, hogy elsésorban gmail végzédési
email cimet hasznaljanak, mert az egyéb végz&désiiek esetében el6fordulhat, hogy az informatikus altal
kiklldott felhnasznaldnevet és jelszét nem kapjak meg. A szUl6k sajat gyermekik naplé bejegyzéseihez
kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot. Az interneten keresztil térténé hozzaférés igényét az
osztalyfénoknél kell jelezni a tanév elején.

10. szamu melléklet

A TANULMANYI ES OSZTALYKIRANDULASOK

Tanulmanyi kirandulas, kulturalis rendezvények: mozi, szinhazlatogatas, projektnap, osztalyprogram,
osztalykirandulas, szervezett kilféldi utazasok.

A tanulmanyi kirandulasokat az adott osztaly osztalyfénoki, illetve szakmai tanmenetben kell tervezni, a
diakképviselbkkel, az osztaly szlléi kdzosségével egyeztetni kell. A szervezést és a pontos
célkitlizéseket rogziteni kell. A kirdndulasokat az iskola éves munkatervében foglaltak alapjan lehetéleg
tanitas nélkiili munkanapon, vagy tanitasi sztinetben kell szervezni.

A kirandulas koltségeit ugy kell megallapitani, hogy az a szuléket a legkisebb mértékben terhelje. A
kirandulas varhaté koltségeirél a sziilét irdsban kell tajékoztatni, akik irasban nyilatkoznak a kirandulas
koltségének vallalasardl. Lasd: https://eugyintezes.e- kreta.hu/kirandulasok

A kirandulashoz annyi kiséré nevel6t vagy szul6t kell biztositani, amennyi a zavartalan lebonyolitashoz
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szlkséges, de 20 tanuléként legalabb egy f6t.

Gondoskodni kell az elsésegélynyujtadshoz szikséges felszerelésrdl, tovabba a balesetvédelmi
oktatasrol is. Az osztalykirandulds tanul6i névsorat és tervezetét irdsban kell leadni az altalanos
igazgatohelyettesnek.

Amennyiben a kirdndulds iskolai munkanapra esik, az azon részt nem vevd tanulok szamara
foglalkozasokrdl, feliigyeletrdl, az 6rarend szerinti napi tanitasi idében gondoskodnikell.
Osztalykiranduladsok az iskola éves munkatervében régzitett id6pontokban lehetnek, ha az osztaly
tanuloinak sziilei irasban vallaljak a kirandulas koltségeit. A kirandulast az igazgato engedélyezi.

A kirandulécsoport a gyulekezési helytdl a visszaérkezés helyéig a kiséré oktatd feligyelete alatt all. A
csoport tagjai egyitt utaznak, tiraznak, megnézik a nevezetességeket. A csoportbdl eltavozni csak
akkor lehet, ha a kiséré oktatdo megengedi.

Az iskola altal szervezett, kotelezd és szabadon valaszthatd iskolan kivili rendezvényeken,
programokon a tanuldknak a kulturdlt viselkedés &ltalanos szabalyai szerint kell részt vennilk, az
iskolaban is érvényes magatartasi szabéalyokat kell betartaniuk.

Minden rendkivili eseményt (baleset, tliz, hianyzas) azonnal jelenteni kell a kirdndulast vezetd, illetve
a rendezvényen felligyel® oktatonak.

A tanulénak csak rendkivil indokolt — orvosi igazolason vagy méltdnyossagi alapon elbiralhat6 sziilGi
kérésen alapulé — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulas helyett az iskola mas tanoérai
foglalkozasan vegyen részt, vagy a kotelez6 iskolai rendezvényrdl tavol maradjon.

11. szamu melléklet

A TANULO JOGAI ES KOTELESSEGEI (FELNOTTKEPZESBEN IS)

A diakoknak az iskola egész teriletén kulturaltan kell viselkednie, ne rongaljanak és szemeteljenek, ne
veszélyeztessék sajat és masok testi épségét. Tliz esetén a kijeldlt menekilési utvonalon kell elhagyni
az éplletet. Minden tanév elején (09.01-03. kdzott) errél oktatast tart az intézmény, melyet a diakok a
jelenléti iven torténd alairasukkal ismernek el. A menekilési Utvonalat az osztalyféndk ismerteti
tanitvanyaival. A tanuldk hivatalos Ugyeiket az iskolatitkaroknal Ggyintézési id6ben vagy az oktatoi
szlinetekben intézhetik azzal, hogy tanérarél ezzel az indokkal nem késhetnek. Rendkiviili esetben
az igazgatét és helyetteseit is megkereshetik. Az iskola tanuldinak étkezési lehetdséget biztosit a bifé.
A blfé a tanulok részére a tanitasi idd el6tt és utan, illetve az 6rakézi szlinetekben tart nyitva. Oktatasi
orakon kizardlag az oktatok, a technikai személyzet és a vendégek szamdra van nyitva a bufé. Tanulot
ebben az id6szakban kiszolgalni tilos.

A tanulé jogai

Megismerje az intézmény Hazirendjét, a Iétesitményeinek, helyiségeinek, berendezéseinek, gépeinek
biztonsagos és szakszer( hasznalati szabalyait.

Képességeinek, érdeklédésének és adottsagainak megfelelé képzésben részesiiljon vallasi vagy
vilagnézeti meggy6zédésének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak megfeleléen.

Tanulmanyait biztonsagban és egészséges kornyezetben végezze.

Hozzaférien a tanulashoz, illetve azzal Osszefliggésben jogai gyakorlasahoz és kotelességei
teljesitéséhez sziikséges informacidkhoz, jogai megsértése esetén jogorvoslattal élhessen.

A fizikai és lelki er6szakkal szemben védelemben részesliljon, személyiségét, emberi méltésagat és
jogait tiszteletben tartsak.

Véleményét szabadon, az Alaptérvényben biztositott modon kifejezze, részt vegyen az érdekeit
képvisel6 szervezetekben.

A tanuld jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a k6zdsseg jogait.

Az oktatok kezdeményezésére, iskolaorvos, védénd, szakért — sziilbkkel és gondviselbvel egyeztetett
moédon — javaslatara élhet a pedagodgiai szakszolgalat igénybevételével (pl.: egyéni fejlesztés,
gyogytestnevelés, gyermekvédelmi szolgalat, pszichologus, ifiusagvédelem).
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A tanulét a téle elvarhaténal jobb teljesitményéért a Hazirendben meghatarozottak szerint jutalmazni
kell. A Szakképzésért felelés miniszter dijat, kitlintetést alapithat az orszagos vagy nemzetkdzi
jelentéségl eseményeken kiemelkedd teljesitményt nyujtd tanuldk jutalmazasa, elismerése céljabol. A
dij, kitintetés kedvezményezettjeinek kérére az igazgatd tehet javaslatot.

Tandran kivili foglalkozas keretében dijmentesen vehet részt szakkori érakon, sportfoglalkozasokon,
tanulmanyi és szakmai versenyeken, hazi bajnoksagokon. Ezek a foglalkozasok tanitasi napokon a 0.,
7. és a 8. 6rakban kezdddhetnek

A tanul6 kotelessége

Részt vegyen a koételezd és a valasztott foglalkozasokon, a tanitas-tanulas soran elsajatitsa, betartsa
és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védd ismereteket.

Eleget tegyen tanulmanyi koételezettségének.

Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét.

Megbrizze, illetve az eléirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy a szakmai oktatas soran hasznalt
eszkdzoket, dvja a Szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit.

Tiszteletet és megbecsitilést tanusitson a Szakképzd intézmény alkalmazottai irant.

Azonnal jelezze az intézmény valamelyik oktatéjanak/dolgozéjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, eseményt, tevékenységet, fizikai vagy lelki er6szakot észlel.
Tudomasul veszi, hogy a tanuldi jogviszony Iétrejottét kovetben az intézmény_ teriiletére
dohanyterméket, kozbiztonsagra, tliz- és robbanas veszélyes eszkdzdket, anyagot, pszichoaktiv
(tudatmodositd) vagy annak mingsilé — felnbttképzés esetében is — szereket, szeszesitalt behozni
TILOS. Tovabba a tanitds rendjének védelme érdekében semmilyen vezetékes, vagy vezeték nélkiili
hangszo6ré az sem lehet az intézmény terlletére behozni. Amennyiben a tiltds ellenére ezen termékek
valamelyikét a tanulé behozza, els6 esetben igazgatéi szigord megrovasban részesul, ismételt
szabalyszegést kdvetéen fegyelmi eljaras kertl bevezetésre.

Elfogadja, hogy az intézmény teriletére csak tanul6i jogviszony igazolasat kovetéen léphet be
(didkigazolvany vagy az osztalyfénék altal a Krétabdl kinyomtatott, alairt, bélyegzett igazolas). A
képzésbdl kizart, de még érvényes diakigazolvannyal rendelkezd tanulo, csak az igazgatd kiilon
engedélyével Iéphet be az intézmény terlletére.

Betartja az intézmény létesitményeinek, helyiségeinek, berendezéseinek, gépeinek biztonsagos és
szakszer( hasznalati szabalyaival kapcsolatos el6irasokat

Ha valamilyen egyéb rendkivili eseményt (pl.: balesetveszélyt, egészséget veszélyeztetd

— szeszesital, drogfogyasztds — koérulményt, tlzet, kdzveszéllyel toérténd fenyegetést stb.),
koérnyezetében balesetet/rosszullétet észlel, azt haladéktalanul jelzi az oktatéjanak.

Azonnal jelzi az intézmény — amennyiben ezt allapota lehetévé teszi — oktatéjanak, ha rosszul érzi

magat, esetleg megsérilt, abban az esetben is, ha valamelyik diaktarsanal all fenn ilyen allapot.

A tanul6 koteles részt venni a kotelezd és valasztott foglalkozdsokon és szakmai gyakorlatokon, a

Szakmai Program (tovabbiakban SZP) szerinti nevelés-oktatas (tanitas- tanulas) k6zo6s
tevékenységben.

Koételes a tanulasi tevékenységre alkalmas allapotban (egészségesen, kipihenten), felkésziilten, a

taneszk6zoket magaval hozva, idében érkezni az intézménybe.

Késés esetén koteles a foglalkozason résztvevdk zavarasa nélkil bekapcsolédni a koézos

tevékenyseégbe.

Amennyiben a tanitas online oktatas keretében valésul meg, kételes aktivan részt venni a megadott

online feluleten tartott tandran, illetve kdvetni az oktatd — tandrai feladatokra vonatkozo — utasitasait. Az

oktatd kérésére az online oktatas soran koteles bekapcsolni a szamitégép vagy egyéb hasznalt

infokommunikacios eszkdz kamerajat.

A tanul6 koételes elfogadni az oktatd — jogszerii és szakszer(i — iranyitasat, sziikség esetén fellgyeletét.

Koteles az intézmény létesitményeit, helyiségeit, berendezéseit rendeltetésiiknek

megfeleléen hasznalni.
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Minden tanulé feladata, hogy az intézmény rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre
tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az intézmény udvaran és helyiségeiben rendet hagyjon.

Tandran enni, inni, szemetelni, ragozni tilos, kivéve, ha erre az oktaté engedélyt adott. Az adott tanterem
utolsd orajan a tanuldk kotelesek a székeket a padokra felhelyezni, ezzel segitve a takaritok munkajat.

Sziikség esetén az oktatdé vagy az intézményi felnétt dolgozd kérésére és iranyitdsaval a tanuldk
kotelesek kozremiikodni kornyezetlk és a hasznalt eszk6zok, berendezések, valamint az intézmény
szabadtéri létesitményeinek rendben (tisztan) tartdsaban, téli idészakban segiteni a hé
eltakaritasaban.

A tanuldk kdézal 1 f6/nap — kiilén beosztas szerint — reggel 7.30-t6l az adott nap tanitasi 6rainak végeéig
Ugyeletet latnak el a kézvetlen fellgyeletet ellaté igazgatéhelyettes feladatmeghatarozasa alapjan. A
tanuléi Ggyeleteseket a nevelési igazgatéhelyettes osztja be.

A gyakorlati foglalkozason a tanulénak munkavégzésre alkalmas allapotban és tiszta

munkaruhaban kell megjelenni. A munkaruhat a tanuldknak az iskola biztositja, a munkavédelmi cipdrél
a tanulénak kell gondoskodnia. A munkaruha tisztitasardl a tanuld kételes gondoskodni.

A tanulé megjelenésben és 0Oltézkddésben koételes, hogy az tiszta, az alkalomnak, helynek és
id6jarasnak megfeleld legyen. Iskola (innepségen fehér ing/bluz, s6tét nadrag/szoknya és sotét
cipében koteles a tanuld megjelenni. Ennek elmulasztasa esetén osztalyfénoki figyelmeztetésben
részesdul.

Masok szamara sértd, vulgaris, obszcén szavakkal ellatott ruhadarabok viselése tilos. Tovabba tilos
kirivéan testhez simulé ruhaban, combkoézép feletti szoknyaban/nadragban, hasat el nem takaré
ruhaban az intézmény terlletére belépni, és ott ilyen 6ltdzetben tartézkodni.

Egyes szakterlleteken (pl: rendészet és kozszolgalat, szépészet) piercing, filbevald, nyaklanc,
mikordom viselése gyakorlati orakon balesetveszélyes és tilos. Az iskola igazgatojaval, és a
szakteriletek fellgyeletét ellatd helyettessel egyeztetve a munkak6zosségvezetdk ellendrzik ezen
el6iras betartasat.

Az intézménnyel tanuldi jogviszonyban all6 diakok az iskola terlletén k6zszeméremsérté megjelenést
nem tanusithatnak, és énkényuralmi jelképeket nem viselhetnek, birtokolhatnak.

Tudomasul veszi és elfogadja, hogy — eltéré megallapodas hianyaban — a Szakképz6 intézmény szerzi
meg a tulajdonjogat a birtokaba kerllt minden olyan dolognak, amelyet a tanulé a Szakképzé
intézményben vagy a Szakképzé intézmény altal biztositott dolog felhasznalasaval allitott el6 a
jogviszonyabdl ered6é kotelezetiségének teljesitésével Osszefliggésben feltéve, hogy az annak
elkészitéséhez szilkséges anyagi és egyéb feltételeket a Szakképzé intézmény biztositotta. Ha az
eléallitott dolog a Polgari Torvénykonyvrdl szolé torvény (tovabbiakban: Ptk.) szerinti szellemi alkotas,
e bekezdést azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotas atadasara a munkaviszonyban
vagy mas hasonlé jogviszonyban létrehozott szellemi alkotas munkaltaté részére torténé atadasara
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

12. szamu melléklet

AZ ISKOLAI KONYVTAR NYITVATARTASI RENDJE

Hétfo 09.00 - 15.00
Kedd Zarva
Szerda 09.00 - 15.30

Cstortok 09.00 - 156.30

Péntek 09.00 - 14.00
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A kényvtarat az intézmény dolgozai és tanuldi vehetik igénybe. A szolgaltatasok hasznaldinak koérét az
iskola igazgatdja bévitheti. A kdnyvtar hasznalata ingyenes. A kdnyvtari allomany nagyobbik hanyada
kélcsdnbdzhetd, illetve részben kdlcsondzhetd, kisebbik része csak az olvasdteremben hasznalhato. A
kolcsdndzhetbség korét a kdnyvtaros hatarozza meg.

Részben koélcséndzhetdk pl. a folydiratok, szétarak vagy az 1-1 példanyban talalhaté dokumentumok.
Nem koélcsonozheték pl. a konyvritkasagok, régi konyvek.

A dokumentumok kolcsdnzési idétartama: 30 nap.

Arészben kdlcsondzheté dokumentumok esetén a kdlcsdnzési idét minden esetben a konyvtaros és az
olvas6 megallapodasa hatarozza meg.

Ha a tanuld a koényvtar allomanyaba tartozd konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles masik
példanyrél gondoskodni.

Amennyiben a tanulé a kdnyvtarral szembeni tartozasat tdbbszoéri felszdlitasra sem rendezi, a
kényvtaros a tanulét irasban szdlitja fel a tartozas rendezésére, és értesiti az osztalyféndkot is.

A tanitasi év végén, illetve az iskolabdl val6 végleges tdvozas eldtt a kdnyvtari tartozasokat

rendezni kell. A kdnyvtar nyitvatartasi idejében van lehetéség a koélcsénzésre és az olvaséterem
hasznalatara. Tanitasi szinetben a kényvtar zarva tart.

13. szamu melléklet

A TANULO TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK, KESESENEK IGAZOLASARA
VONATKOZO ELOIRASOK

Tanulét semmilyen indokkal nem lehet tanérardl, illetve mihelyfoglalkozasokrél kikuldeni, és
feligyelet nélkiil hagyni. Mivel a tanulé a tanmUhelyben csak munkaruhaban, és védébakancsban
tartozkodhat, ezek hianyaban a tandra alatt a tanmi{ihely ajtajan belll, de a munkaterileten kivdil
elhelyezett padon tartézkodhat, egyuttal a felszerelés nélkiil megjelené diak tanitasi éraja igazolatlan.
Probléma esetén az oktatd felkiséri az igazgatdhoz a tanuldt, illetve az oktatd egy diakot kuldhet az
igazgatoert.

A tanuld hianyzasat, illetve késését a tanitasi érakrol, gyakorlati foglalkozasokrél, valamint az egyéb
foglalkozasokrél igazolni kell. Az 6rakrol vald indokolatlan késés fegyelmi vétség. A tanul6 altal vallalt
fakultacioés 6rakrol, szakkdri foglalkozasokrdl vald késésre és hianyzasra is a fentiek érvényesek.

A kivételes helyzetektdl eltekintve a mulasztast kiskort esetén a szl (gondvisel6), vagy nagykoru
tanulé az osztalyfénoknek elézetesen, de legkésébb a mulasztas napjan, telefonon, e-mailen, Krétan
keresztiil koteles bejelenteni.

A szll6 egy tanév folyaman gyermekének 6t, nem egybefiiggdé nap hidnyzasat igazolhatja. Ennél
hosszabb idétartamu hianyzasra — indokolt esetben — engedélyt az iskola igazgatéja adhat.

A mulaszté tanul6 iskolaba jovetelének elsd napjan, de legkésébb megjelenését kdvets osztalyfénoki
oéran igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén az igazolast az osztalyféndknek kell bemutatni. A
tanuld a szuld aldirdsaval is ellatott orvosi igazolassal igazolhatja a mulasztasat. A gyakorlati
foglalkozasrdl torténdé mulasztas esetén igazolasat a tanulé a gyakorlati képzést folytaté szervezetnek
is bemutatja. A tanuld 6rai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak minéstilnek, ha az el8irt hataridé alatt
nem igazolja tdvolmaradasat. Utdlagos igazolas nem fogadhato el.

A TANULO MULASZTASA IGAZOLT

Tavolmaradasat naplészammal ellatott orvosi igazolassal (a kiallitas datuma, az orvos alairasa, a
diagnozis kddja, a rendelé neve, az orvos pecsétje, kddja), vagy korhazi zarodjelentéssel igazolja.
Tanuloszerz6dés keretében folyd gyakorlati oktatas esetén tappénzre jogositdé orvosi igazolas
szlkséges a munkaszerzddéssel rendelkezd tanuldk esetében minden hianyzast (akar iskolai, akar
kilsé gyakorlati) tappénzre jogositd igazolassal kell igazolni, melyet mindkét esetben a munkahelyen is
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le kell adni. A kilsé gyakorlati munkahely csak eredeti példanyt fogad el, melynek a gyakorlati helyre
valo eljuttatasa a szil6/gondviseld, illetve a tanuld kotelessége, feleléssége.

A tanulé hatésagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt
igazolja.

El6zetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra az osztalyfénoktél, vagy az igazgatotol.

A tanulé a technikum utolsé két évfolyaman, legfeljebb 2 alkalommal évente, tovabbtanulasi célu
rendezvényen vett részt, feltéve, ha ezt a rendezvény szervezdje altal kiallitott igazolassal igazolja.
Amennyiben az igazolas barmely esetben kiilén dokumentummal torténik, azt a szilének ala kell irnia.

A TANULO KESESE IGAZOLT

A szilé széban vagy irasban igazolja, amit kizarélag csak a késés napjan tehet meg, egy évben
maximum 3 alkalommal.
Jarat kimaradas vagy késés esetében szolgaltatdi igazolast mutat be.

Rendkiviili esetre tekintettel az igazgaté engedélyezi az igazolast.

Nagykoru tanuld esetén a mulasztasok igazolasaval kapcsolatban a szilének, gondvisel6knek
biztositott jogokat és kotelezettségeket a nagykoru tanulé gyakorolja.

Tavolmaradasra 1 napnal hosszabb idére az igazgat6é adhat engedélyt. Ha a tandrarol valo tavolmaradas
az iskola vagy az osztalyk6zdsség érdekeit szolgalja (pl. versenyen valo részvétel, iskolai rendezvény),
akkor a mulasztast az osztalyfénok igazoltnak tekinti. Szakoktatd és gyakorlati oktatoé csak sajat 6rajardl,
foglalkozaséardl szakmai, pedagégiai indokkal vagy az iskolak6z6sség érdekében igazgatdval tortént
elézetes egyeztetést kovetben engedheti el a tanuldt, és kérheti mulasztas igazolasat az
osztalyfénoknél.

A varhaté tavolmaradasra vonatkozo kikéréket (sportegyesiilet, kulturalis csoport, kilféldi utazas stb.)
fuggetlenil az utazas id6tartamatdl az osztalyféndknek kell bemutatni a tavolmaradas megkezdése el6tt
legalabb harom nappal. 1 napnal hosszabb tavolmaradast az igazgat6 engedélyezhet.

Amennyiben a tanulé elkésik a tanitasi 6rarél, egyéb foglalkozasrol, az orat, a foglalkozast tarté oktatéd a
késés tényét, idejét az E-napldba bejegyzi. A késések idétartamat 6ssze kell adni, és amennyiben az
eléri a tandra, gyakorlati foglalkozas, egyéb foglalkozas teljes idétartamanak megfelel§ szamu percet,
igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsul. A késé tanuldé nem zarhato ki a tanérardl, gyakorlati és egyéb
foglalkozasrol.

A mulasztasokra vonatkoz6 szabalyok azokra az iskolai szervezésii rendezvényekre is vonatkoznak,
amelyeken a tanuldk részvétele kotelezé.

A TANULO IGAZOLATLAN HIANYZASA ESETEN

Az iskola értesiti a szul6t — kollégista tanulb esetében a kollégiumot is — ha a tanulé elsé alkalommal 1
orat igazolatlanul hianyzott. Az osztalyfénok figyelmeztetésben részesiti a tanulét. (Kréta, osztalyfénoki
figyelmeztetés) Az értesitésben felhivja a szllé figyelmét az ismételt igazolatlan hianyzas
kdvetkezményeire.

Az iskola értesiti az illetékes Kormanyhivatalt, ha a tanul6 igazolatlan hidnyzésa az 5 6rat eléri, valamint
a gyermekjoléti szolgalat is értesitést kap.

Ha a tankoételes tanuld hianyzasa eléri a 15 6rat, akkor az iskola a szil6 mellett értesiti az altalanos
szabalysértési hatésagot és a gyermekjoléti szolgalatot, valamint a Kormanyhivatal Gyamugyi osztalyat.
Nem tankonteles tanuld esetében, ha az igazolatlan hianyzas meghaladja a 30 o¢rat, a tanuloi
jogviszonyt meg kell szuntetni.

AZ IGAZOLT ES AZ IGAZOLATLAN HIANYZASOK OSSZESITETT ORASZAMARA VONATKOZO
SZABALYOK

Ha egy tanévben a tanulé6 mulasztasa meghaladja a 250 érat egy adott kézismereti vagy szakmai
elméleti tantargybdl a tanitasi 6rak 30 szazalékat, és emiatt a tanuld teljesitménye év kézben nem volt
osztalyozhatd, akkor a tanitasi év végén a tanulé nem minésithet6, és a vonatkozé jogszabalyok alapjan
az oktatotestilet dont osztalyozdvizsgara vagy évismétlésre valo utasitasarol.
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Ha az igazolt és az igazolatlan hianyzasok szama egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozé
Osszes gyakorlati képzési id6 (6raszam) 20 szazalékat, a tanuldé tanulmanyait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja.

Ha a gyakorlati képzést, gyakorlati képzést folytatdé szervezet végzi, az évfolyam megismétléséhez a
gyakorlati képzést folytatd szervezet hozzajarulasa is sziikséges. Azonban, ha a tanulé mulasztasa a
husz szazalékot eléri, de igazolatlan mulasztasa nincs, és szorgalma, elért teljesitménye alapjan a
mulasztasat a kdvetkez6 tanév megkezdéséig potolja, és az elbirt gyakorlati kbvetelményeket teljesiteni
tudja, mentesithetd az évfolyam megismétiésének kotelezettsége aldl. Err6l az oktatédi testilet a
gyakorlati képzd8hely javaslatéra az intézmény szakmai programjaban foglaltak alapjan dont.

MULASZTAS A SZORGALMI IDOSZAKON KivULI 6SSZEFUGGO SZAKMAI GYAKORLAT

Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztdsa meghaladja az 6sszefliggd szakmai gyakorlati képzési
id6 (6raszadm) husz szazalékat, a tanulé az évfolyam kdvetelményeit nem teljesitette, igy magasabb
eévfolyamra nem Iéphet. Azonban, ha igazolatlan mulasztasa nincs, vagy az igazolatlan mulasztasa nem
haladja meg az 0sszefliggd szakmai gyakorlati képzési id6 (éraszam) ot szazalékat, és az igazolatlan
mulasztasat a kovetkez6 tanév megkezdéséig potolja, a tanuldé magasabb évfolyamra léphet,
amennyiben a gyakorlati képzés szervezdje ezt igazolja.

A magasabb évfolyamra lépés kérdésében a gyakorlati képzés szervezdjének javaslatara az iskola
Oktato Testulete dont. Az igazolatlan mulasztds nem haladhatja meg az 6sszefliggé szakmai gyakorlati
képzési id6 (éraszam) 6t szazalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanulé pétolni kételes.

Az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, ezért blintetést von maga utan, tehat a magatartasjegynek
is tukroznie kell:

1-3 6ra esetén a magatartas jegy max.: 4 lehet

4-8 6ra esetén a magatartas jegy max.: 3 lehet

8 ora felett a magatartas jegy max.: 2 lehet
Ha a nem tankételes tanul6 igazolatlan hianyzasainak mértéke eléri a 30 orat, az iskolai jogviszonya
megsziinik, ha az intézmény eleget tett értesitési kdtelezettségének.
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14. szamu melléklet

A TANULOK ERTEKELESE

A didkok munkajanak legfontosabb méréeszkdze az osztalyozasi rendszer. A tanuldk teljesitményét az
oktatdnak folyamatosan értékelni és osztalyozni kell. A félévi és év végi értékeléshez fél évente, a heti
oraszamnak megfeleld (legalabb 3) osztalyzat szikséges.

A félévi osztalyzas az elsd félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tukrdzi. A félévi
€s az év végi érdemjegyeket az oktatdé hatarozza meg, lehetéség szerint a jegyek atlagolasaval és a
kerekitési szabalyok betartasaval (munkak6zosségek tanév elején meghatarozottak szerint).

Indokolt esetben az évkozi érdemjegyek szamtani atlagatédl eltérd érdemjegyet is meghatarozhat az
oktatd. Elégséges osztalyzatot 1,81-t6l lehet megadni, de 2,0 atlagtél meg kell adni.

A szakoktatdé - a munkakbzbsséggel egyetértésben — meghatérozza, és az év elején ismerteti a
tanulékkal a teljesitendd minimalis tantargyi kévetelményeket.

ERDEMJEGYEK

Jeles az a tanuld, aki a tdrzsanyagon tuli ismereteket is elsajatitott, és segitség nélkil tudja
azt alkalmazni.

jo a tanul6 a térzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkil tudja alkalmazni.

kdzepes a tanuld a tdrzsanyagot elsajatitotta, és segitséggel tudja alkalmazni.

elégséges tanulo a térzsanyag Iényegét elsajatitotta, és jelentds segitséggel tudja alkalmazni.
elégtelen a tanul6 a térzsanyagot sem sajatitotta el, vagy segitséggel is nehezen tudja
alkalmazni.

Jol megfelelt: ismeretei megbizhatdak, 6nalléan képes azokat alkalmazni

Megfelelt: a tovabb haladashoz szilkséges minimalis ismeretek birtokdban van, hianyossagai
nem jelentdsek.

Nem felelt meg: a tantervi kbvetelmények minimumat sem sajatitotta el.

Magatartas jegyek

fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi és
< példas kozosségi feladatait példamutatéan latja el,
nincs igazolatlan 6raja

Iényeges fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi
4 1O és kozosségi feladatait jol ellatia (max. 3 ¢dra
igazolatlan éra)

enyhébb fegyelmi blntetésben részesdlt, vagy
tanulmanyi és kozdsségi feladatait csak
figyelmeztetés hatasara latja el

(max. 8 ora igazolatlan éra)

3 valtozo

sulyosabb fegyelmi buntetésben részesiilt,
o rossz és/vagy tanulmanyi és k6zdsségi feladatait csak
rendszeres figyelmeztetés hatasara latja el,
vagy igazolatlan

6rainak szama 8 felett van
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Szorgalmi jegyek

legjobb tudasa szerint tesz eleget tanulmanyi

3 példas kotelességeinek, és  segiti  tarsait s
tanulasukban, vagy legalabb harom targybdl javit
eredményén

(rendliségén 0,3-et javit)

legjobb tudasa szerint tesz eleget tanulmanyi
4 jo kételességeinek, vagy javit eredményén

tanulmanyi munkaja ingadozd szinvonalu (max.
3 valtozo 1 bukas)

tanulmanyi munkdja ingadozé szinvonalu (t6bb
2 hanyag bukas vagy tanulmanyi eredménye messze
elmarad a képességei alapjan téle elvarhato6tol)

15. szamu melléklet

DIAKKOROK MUKODESENEK SZABALYAI

A diakkorok célja a tanuldk tudomanyos, technikai, szakmai, miivészi, idegen nyelvi és egyéb
érdekl6désének kielégitése, alkoté képességeinek fejlesztése. A tanuldk kozds tevékenységik
megszervezésére diakkéroket hozhatnak létre. Diakkérnek tekintheté a szakkoér, érdeklédési kor,
Onképz6kor, énekkar, miivészeti csoport és egyszeri alkalomra alakult csoport. K6z6s jellemzdjiik, hogy
a foglakozasok elére meghatarozott tematika szerint zajlanak. A diakkér minimalis Iétszama 10 f6.
Munkajuk anyagi feltételeit az iskola biztositja, ezért inditasukhoz igazgatoi engedélyre van szikség. Az
iskolaban mik6dd diakkorok fajtait a Hazirend tartalmazza. A diakkdrok munkajat a tanulok altal felkért
oktatook, szulék vagy kulsé szakemberek, szakértbék segithetik. Valamennyi diakkor képvisel6t
delegalhat a Diakdnkormanyzatba. Az iskolai diakkoroket az altalanos igazgatdhelyettes tartja nyilvan.

A diakmozgalmat segitd oktatd személyét a tanévnyitd Oktatd Testlleti értekezleten nyilt szavazassal
donti el a tantestlilet, az igazgaté megbizza a feladatkor ellatasaval. A diakkozgylilés a tanév elsd
napjaiban megvalasztja a tisztségviselbit, véleményezi a tanév rendjét és a munkatervet. A tanuldk és
diakkorok erdekeinek képviseletét az iskolai diakdnkormanyzat latja el. A diakdnkormanyzat vezetésége
a diakmozgalmat segité oktato révén kdzvetlen kapcsolatban all az igazgatdval és helyetteseivel. ADOK
kozvetlen felligyeletét a nevelési igazgatohelyettes latja el. A tanuldk kérdéseiket, véleményiiket,
javaslataikat széban, irasban, egyénileg, vagy valasztott képvisel6iken keresztil kézélhetik az iskola
vezetésegével, az Oktatd Testllettel, vagy az iskolaszékkel. Az intézkedéseket és dontéseket a
kdvetkezd didkdnkormanyzati megbeszélésen értékelik.
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AZ ISKOLAI SPORTKOR

a diaksportkor a tanuldk mindennapi testedzésének, mozgasigényének kielégitésére, a mozgas, a sport

megszerettetésére alakult meg a diaksportkor lehetéséget ad az iskola hagyomanyainak megfeleld
sportagakban foglalkozasokon és versenyeken vald részvételre a megfelelé végzettséggel

rendelkezd, sportkort iranyitd oktatdé a sportkdri tagsag véalasztasa alapjan tevékenykedik, sportkori

naplot vezet az érintett munkakdzdsségvezetd fél évente kdteles beszamolni az iskola vezetdség- ének

a diaksportkor altal elért eredményekrdl, az elvégzett munkarol.

16. szamu melléklet

A HASZNALATUKBAN KORLATOZOTT, KEP- ES HANGROGZITESRE VALAMINT
INTERNETELERESRE ALKALMAS ESZKOZOK, TELEFON, TABLET, OKOSORA, LAPTOP STB.
TOBABBIAKBAN OKOSESZKOZOK HASZNALATANAK SZABALYAI

A tanuldé az intézmény terlletére kizardlag a sajat felel6sségére hozhat be okoseszkdzoket, amelyek
épseégeéert sem az iskola, sem az iskola alkalmazottai nem vallalnak kartéritési felelésséget. Amennyiben
a tanul6 okoseszkdzt hoz az intézmény terlletére, azt megfelelé védétokban, névvel és osztéllyal ellatva
hozhatja. Egy okoseszk6znél tdbbet lehetdleg ne hozzon a tanulé az intézmény terlletére, amennyiben
tobbet hoz, valamennyire vonatkoznak az el6irasok.

Az okoseszk6zok hasznalatara a kovetkez6 szabalyok vonatkoznak az intézmény teriiletén:

1. Elméleti 6rakra vonatkozé szabalyok:

Atanul6 a tandra elején a tanteremben kijeldlt helyre (fali tarold, doboz, tanari asztal stb.) helyezi
a megfelel6 védétokban, kikapcsolt &llapotban Iévé, a tanuldé nevével és osztalyaval ellatott
okoseszkozt (okoseszkodzoket). A tanitasi 6ra végén az oktatd engedélyével az okoseszkdzt a
taskajaba helyezi, és az drakdzi sziinetek alatt ott tartja.

Amennyiben a tanulé egymast kévetéen, tébb tanéran ugyanabban a teremben tartézkodik, az
okoseszkozt a kijeldlt taroldhelyen hagyja mindaddig, amig a kévetkezé tanterembe nem megy.
A tanulok az 6rakozi sziinetekben tanari felligyelettel tartézkodhatnak a tanteremben.

Az esetleges Osszevont helyettesités esetén, amikor a tanuldk nem vonhaték Ossze egy
tanterembe, ugyanugy kikapcsolt allapotban a tanteremben erre kijelolt helyre teszik az
okoseszkozt, és a tandra végéig az ott marad.

2. Gyakorlati 6rakra vonatkozé szabalyok:

A gyakorlati foglalkozas elején az oktatd jelenlétében a tanuldk az oktatéi irodaban, zarhaté
szekrényben, vagy a tanari asztalon kikapcsolt allapotban helyezik el az okoseszkozt.
Amennyiben a gyakorlati foglalkozas soran a tananyaghoz kapcsoléddéan sziikség van az
okoseszkozre, az oktatd engedélyével hasznalhatjak.

A Rendészet és kdzszolgalat agazat gyakorlati 6rai soran a tanuldk az okoseszkdzt
(okoseszkozOket) a taskajukban kikapcsolt allapotban az 6ltéz6ben vagy a konditerem erre
kijelolt helyén taroljak.

3. Testnevelés orakra vonatkozo szabalyok:

A tanuldk az oltdz8ben a taskajukban, kikapcsolt allapotban tartjdk az okoseszkdzt
(okoseszkozoket), és az Olt6z6t a tandra alatt zarva tartjak, az 61t6z6 kulcsat a tanari szobaban
leadjak. Tanitasi 6ra alatt a testnevelés aldl felmentett tanulé sem tartézkodhat az 61t6z6ben, az
okoseszkozt § sem hasznalhatja.
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4. Az orak elétti, 6rakozi és orak utani sziinetekre vonatkozé szabalyok:
Atanuld az elsé 6ra el6tti, az 6rakozi, és az 6rak utani sziinetekben a telefont az iskola tertletén
a taskajaban, kikapcsolt allapotban tarolja, azt az iskola teriletén csak az igazgat6tol kapott
egyedi engedéllyel hasznalhatja.

5. Az iskolai biifére vonatkozé okoseszkdz hasznalati szabalyok:
Atanulé az iskolai biifé terliletén sem hasznalhatja az okoseszkdzeit, a fizetés az iskolai bifében
készpénzzel vagy bankkartyaval torténhet. Az okoseszkdzon lévé virtualis bankkartya hasznalata
nem engedélyezett az iskola teruletén.

6. Az okoseszk6zok hasznalatanak szabalyai az osztalykirandulasokon, szakmai
kirandulasokon

Az osztalykirandulasok és a szakmai kirandulasok iskolai programnak minésulnek, viszont nem
az intézmény terlletén valosulnak meg, ezért az okoseszkdzOk hasznalata az oktatd
engedélyével lehetséges.

Amennyiben a tanulé a tanéra vége el6tt kikérével tavozik az intézménybdl, az okoseszkdzt
(okoseszkdzOket) a kikérd bemutatasaval — tavozas elbtt - az adott tandrat tarté oktatotol atveheti.

Igazgatoi engedély az okoseszk6zok hasznalatara vonatkozéan:

Amennyiben a tanulé szamara egészségi probléma miatt orvos altal igazoltan indokolt az okoseszkdz
hasznalata, az igazgatoé engedélyt ad az intézmeény terlletén az okoseszk6z hasznalatara. Az igazgatoi
engedélyhez szikséges az errél sz6lo orvosi igazolas és az erre vonatkozo szuléi kérelem leadasa az
iskola titkarsagan.

Amennyiben a tanulasi nehézséggel rendelkezé tanuld szamara a Pedagdgiai Szakszolgalat altal
kiallitott, arra a tanévre érvényes szakvélemény alapjan javasolt a laptop hasznélata a tanéran, szamara
az igazgatd engedélyezi ezt. Az igazgatoi engedélyhez szikséges a szakszolgalat szakvéleménye, és a
szul6i kérelem.

Az igazgatoi engedélyrél a tanuld egy hivatalos hatdrozatot kap, amit a tanulé az iskoldban tartson
maganal, hogy tudja igazolni az okoseszk6z legalis hasznalatat, illetve azt, hogy szamara indokolt, adott
esetben életmentd lehet az okoseszk6z hasznalata.

Fegyelmi intézkedések az okoseszk6zdkre vonatkozé szabalyok megszegése esetén

Amennyiben a tanulé az okoseszkdzdkre vonatkozé szabalyokat a tanéran vagy gyakorlati foglalkozason
megszegi, €s engedély nélkil hasznédlja az okoseszkdzt, az oktatd felszdlitdsara koteles azt atadni.
Ebben az esetben az oktatdé a fent emlitett eszkozt — atadas-atvételi jegyzdkonyv kiallitasaval - az
igazgatohelyettesi irodaban elhelyezett, zarhaté fémszekrénybe teszi a tanitasi nap végéig. A tanulé az
utolsé tandraja utén veheti 4t az okoseszkdzt a didkigazolvanyanak és az atadas-atvételi jegyz6konyv
sajat példanyanak a felmutatasaval. A szabalyszegés miatt ebben az esetben a tanulé megkapja a
szamara kovetkezd fegyelmi fokozatot a fokozatossag elvének betartasa mellett.

Ha a tanulé az 6rak vagy gyakorlati foglalkozas elétti, 6rak6zi vagy orak utani sziinetben hasznalja
engedély nélkil az okoseszkozt, a felligyel6 tanarnak vagy oktaténak koteles megmondani a nevét és az
osztalyat, valamint megmutatni a diakigazolvanyat. A felliigyeld tanar vagy oktatd jelzi a tanuld
osztalyfénokének a szabdlyszegést, aki adminisztralja (vagy hataskorét meghaladd fokozat esetén
adminisztraltatja) a kdvetkez6 fegyelmi fokozatot a fokozatossag elvének betartasa mellett.

Az adhaté fegyelmi fokozatok a kévetkez6k:
1. osztalyféndki figyelmeztetés
2. osztalyfénoki intés
3. osztalyféndki megrovas
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igazgatoi figyelmeztetés
igazgatdi intés

igazgatéi megrovas
fegyelmi targyalas

No ok

Ez a fegyelmi intézkedés az iskolai Kréta rendszerben, a szabalyszegés megnevezésével
adminisztralasra kerul.

Az a tanulo, aki az okoseszkdzt elveszi egy olyan tanulétol, akinek egészségi okokbdl kifolydlag igazgatéi
engedélye van az okoseszkdz hasznalatara, azonnal fegyelmi targyalas fokozatot kap.
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Az oktatasi intézmények szaktantermeinek, miihelyeinek és
sportlétesitményeinek biztonsagos hasznalatardl és felligyeletérdl

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. § E szabalyozas hatélya kiterjed a Vaci SZC Kiraly Endre Technikum ¢és Szakképz6 Iskolara.

2. § E szabdlyozas célja az oktatédsi intézmény tanuldinak és dolgozoinak biztonsaga, valamint
az oktatasi eszk0z0k ¢és berendezések védelme.

II. FEJEZET
SZAKTANTERMEK HASZNALATA ES FELUGYELETE

3. § (1) Minden szaktantermet - ideértve a laboratériumokat, szamitastechnika-termeket, nyelvi
laboratériumokat és egyéb specializalt oktatotereket - az 6rakozi sziinetekben zarva kell tartani.

(2) A szaktantermek kulcsait kizdrdlag az adott szaktargy oktatdsaért felelos oktatok és az
intézmény vezetése kezelhetik.

(3) Szaktanterembe tanuld csak oktatok feliigyelete mellett 1éphet be.

4. § Az orakozi sziinetekben a szaktantermek ajtajait le kell zarni, kivéve, ha oktato folyamatos
feliigyeletet biztosit a teremben.

III. FEJEZET
TESTNEVELESI LETESITMENYEK ES OLTOZOK

5. § (1) A testnevelés 6ra megkezdése eldtt a testneveld oktatd koteles ellendrizni: a) az 61t6zok
tisztasagat és biztonsagat, b) a mosdok és zuhanyzok allapotat, c) az esetleges veszélyforrasok
jelenlétét.

(2) A testnevelés ora befejezését kovetden a testneveld oktatd ismételten ellendrzi az (1)
bekezdésben meghatarozott teriileteket.

(3) Az ellendrzés eredményét irdsban dokumentdlni kell az erre a célra rendszeresitett
nyilvantartasban. Ennek elmulasztisa vagy megszegése esetén anyagi kartéritési feleldséggel
tartozhat.

6. § Az 0ltozokben €s mosdokban csak testnevelés ora idején tartozkodhatnak tanuldk, oktatod
feliigyelete mellett.

IV. FEJEZET
MUHELYEK ES GYAKORLATI OKTATOHELYEK

7. § (1) Mihelyben, gyakorlati oktatohelyen tanuld csak oktatd vagy szakoktatd kozvetlen
feliigyelete mellett tartozkodhat.

(2) Feliigyelet nélkiil mithelyben tanul6 nem maradhat.

(3) A miihely elhagyasa elétt a feliigyeletet ellatd oktatod vagy szakoktato koteles minden tanulot
kikiildeni és a helyiséget lezarni.
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8. § (1) Minden gyakorlati foglalkozas befejezését kdvetden a feliigyeletet ellatoé oktatd vagy
szakoktatd koteles ellendrizni: a) az eszkdzok, berendezések meglétét, b) azok allapotat és
biztonsagos tarolasat, ¢) a munkateriilet tisztasagat és rendezettségét.

(2) Az ellendrzés eredményét irdsban rogziteni kell a mithely hasznalati napléjaban.

(3) Hiany vagy karosodas esetén haladéktalanul jelentést kell tenni az intézmény vezetésének.
Ennek elmulasztasa vagy megszegése esetén anyagi kartéritési feleldséggel tartozhat.

V. FEJEZET
ELLENORZES ES FELELOSSEG
9. § (1) Az intézmény vezetdje felelds e rendelet végrehajtasaért és ellendrzéséért.

(2) A szakmai munkakozosség-vezetOk kotelesek rendszeresen ellendrizni a szaktantermek
hasznalatanak szabalyszertiségét.

(3) Az intézmény koteles havonta belsd ellendrzést végezni e rendelet betartasarol.

10. § E szabalyok megsértése esetén a szakképzési torvény szerinti fegyelmi eljaras indithato,
illetve munkaltatoi intézkedés alkalmazhato.

11. § A munkaltat6 a fenti szabalyok megsértése esetén, vagy szandékos karokozas okan anyagi
kartéritésre jogosult.
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I.FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Ez a szabalyozas kiterjed a Kirdly Endre Technikum és Szakiskola valamennyi
tanuléjara.

A szabalyozas célja a tanulék biztonsaganak biztositasa, a balesetek, életveszélyes
helyzetek kialakulasanak megelGzése.

II.FEJEZET

AZ EPITESI TERULETTEL, AZ ISKOLAUDVAR HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

A tanuldknak az épitési teriiletre belépni szigoruan tilos! Az épitési teriilet keritéssel
elzart rész az iskolaudvar teriletén. A keritésen belilre a tanulék semmilyen céllal,
sem egyénileg, sem csoportosan nem mehetnek. A keritést nem rongalhatjak, nem
mozdithatjak el a helyérél.

A tanuldk az egyik épliletb6l a masik épuletbe torténé kozlekedése az erre a célra
kijelolt dtvonalon zajlik. A tanuldk — a balesetek elkeriilése érdekében - nem
haszndlhatjak az autok szamadra kialakitott kozlekedési utvonalat.

Amennyiben valamilyen targy pl. labda, egyéb sporteszkoz stb. keril az épitési
terlletre, a tanulé koteles szdlni a testneveld oktatonak vagy az ligyeletes oktaténak
vagy az osztalyfénokének (ha nincs az iskolaban, akkor a nevelési
igazgatdhelyettesnek), és 6k intézkednek az adott targy kihozasardl.

Az iskola teriiletén elhelyezett épit6anyagokat, jarmUveket, az épitkezéshez
kapcsolddd egyéb gépeket, berendezéseket, eszkdzoket a tanulék nem mozdithatjak
el a helylkrél, nem rongdlhatjak, azokra nem maszhatnak fel.

Az iskola terlletén 1év, az autdok szamara kialakitott parkold teriiletén a tanulék nem
tartézkodhatnak.

Az iskolaudvaron a tanuldk az érakozi sziinetekben nem maradhatnak felligyelet
nélkil. Ennek biztositasa az érakozi szlinetekben az iskolai ligyelet feladata, amelyet
az oktatok — kulon beosztas szerint - [atnak el.

II.FEJEZET
SZANKCIOK SZABALYSZEGES ESETEN

Szabdlyszegés esetén a felel§s oktatod koteles a szabalyszeg6 tanuldt, tanuldkat a
nevelési igazgatdhelyetteshez hozni.

Amennyiben a tanulé a fenti szabdlyokat megsérti, a szabalysérté magatartas a
Hazirend 4.2. pontjadban szabalyozott fegyelmi biintetési fokozatot vonja maga utdn
azzal a szigoru kitétellel, hogy a Il. fejezet 1. pontban rogzitett szabaly megsértése
azonnal a legmagasabb fegyelmi fokozatot, azaz Igazgatéi megrovast von maga
utan.
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